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HUYEN YEN THE Péoc lap - Tw do - Hanh phic
80: %/5/2010/QD-UBND Yén Thé, ngay 4L thang 11 ndm 2010
QUYET PINH

Ve viéc Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han,
co ciu to chire ciia Vin phong Hji dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén

UY BAN NHAN DAN HUYEN YEN THE

Cin cr Luét T6 chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cin ctt Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Chinh
pha quy dinh td chitc cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhin dan huyén,
qun, thi x4, thanh phé thudc tinh;

Cén ca Quyet dinh s6 21/2008/QD-UBND ngay 31/3/2008 cia UBND tinh
Béc Giang vé t6 chirc cac co quan chuyén mén thugc UBND huyén, thanh pho
theo Nghi dinh 14/2008/ND-CP ngay 04/02/2008 cua Chinh phu; Quyét dinh s6
108/2007/QD UBND ngay 31/12/2007 cua Uy ban nhén dén tinh Ban hanh Quy
dinh phan cép quan ly t6 chiic bd may, bién ché va can bd, cong chire, vién chirc
Nha nuée tinh Bic Giang;

Xét d& nghi ctia Truéng phong Noi vy,
QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri, chic ning
Vin phong HDND va UBND huyén 1a co quan tham muru, glup viéc phuc vu
cho Thuong truc HDND, UBND huyén va chiu sy didu hanh truc tiép cia Thuong
true HDND, UBND huyén; chiu su chi dao, quan ly vé td chirc, bién che va cac

hoat dong cong tac cuia UBND huyén; sy chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén
mdn, nghiép vu ctia Van phong Poan DPBQH, HDND tinh, Van phong UBND tinh.

Pidu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu tdng hgp cho UBND huyén vé hoat dong cong tic cua UBND
huyén; tham muu cho Chu tich UBND huyén chi dao, didu hanh; cung cap thong
tin phuc vu quan ly va hoat dong cua HDND, UBND, c4c co quan quan ly nha
nudc & dia phuong; dam bao co s¢ vat chét, ky tthuat cho hoat dong cia HDND va
UBND huyén.

2. X4y dung chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Thuong trye HDND va UBND
huyén. T6 chirc theo ddi don déc cac phong, ban, don vi su nghiép thugc UBND
huyén va cac x4, thi tran, cac doanh nghiép, cac co quan, don vi déng trén dia ban
huyén thuc hién t6t chuwong trinh va ké hoach dugc giao.



3. Phéi két hop véi cac phong, co quan, don vi, doan thé lién quan chudn bi
bo cdo, dé an trinh duyét Thudng truc HDND va UBND theo qui ché lam viée
cua HDND va UBND huyén.

4. Kiém tra thé thirc cac van ban truée khi trinh Thuong truc HPND, Chi
tich, cac Phé Chu tich UBND huyén ky duyét.

5. Puge Chu tich HDND, Chu tich UBND huyén uy quyén sap xép lich va
triéu tdp cac cude hop, t chirc viée thong bao truyén dat cac Nghi quyét, Chi thi
ctia Thuong truc HDND va UBND huyén; truc tiép theo ddi, don déc va danh gia
két qua thyc hién cia cac co quan, don vi, cac x4, thi tran dé béo cdo Thuong truc
HDND va Chu tich UBND huyén.

6. Tong hop tinh hinh va d& xuét cac y kién thudc chirc ning tham muu trong
cac cudc hop giao ban Thuong truc Huyén uy, TT HDND, UBND huyén va cic ky
hop khéc do Thuong truc HDND, Chu tich UBND huyén triéu tip, lam thu ky ghi
bién ban cac cudc hop UBND huyén.

7. T4 chirc va phuc vu tét cac hdi nghi cia UBND huyén va cac phién hop, ky
hop ciia HDND, céac cudc lam viéc gitta Thudng truc HDND va Chu tich UBND
v6i cdc doan cong tac dén lam viéc. Pam bao céc didu kién phuc vu cho hoat dong
cua Thuong truc HDND, Chu tich, cac Pho Chu tich UBND huyén theo ché do.

Bién tp va quan ly hd so, bién ban cac phién hop, ky hop cia HDND, UBND
huyén, cac budi lam viéc cua Thuong truc HDND, Chu tich, cdc Pho Chu tich
UBND huyén theo qui dinh. Thong bao kip thoi dén cac nganh, cac cap vé noi
dung di duoc két luan tai cac hdi nghi va budi lam viéc néu trén.

8. Quan ly, bién tap Webte; duy tri hoat dong "mot ctra" dién tir tién t&i mot cira
dién tir lién thong. Lam thuong tryc Ban An toan giao théng huyén. Phéi hop véi cac
co quan c6 lién quan trién khai hoat déng tim kién ciru nan giao thong xay ra trén dia
ban huyén.

9. Van phong HDND va UBND dugc thira 1énh Chii tich HPND, Chu tich
UBND huyén yéu céu cac phong ban truc thudc UBND huyén, cac x4, thj trdn, cac
co quan lién quan khdc bao céo tinh hinh, két qua thuc hién céc cha truong, chinh
sach phép luat ctia Bang va Nha nuéc, cac Nghi quyét cia HDND dé tong hop bao
co va cung cép théng tin phuc vu cho cong tc lanh dao, chi dao va didu hanh cua
Thuong tryc HDND va Chu tich UBND huyén.

10. Duy tri mbi quan hé thuong xuyén gitta Cha tich UBND huyén véi Uy
ban MTTQ va c4c doan thé nhin dan, Toa 4n nhan dan, Vién kiém sat nhan dan
hnyén theo Qui ché lam viéc ciia UBND huyén.

11. Quén Iy céng tac td chirc can bo, tai san va kinh phi hoat dong ctia Vin
phong HDND va UBND huyén. X4y dung va tb chirc thuc hién tbt ké hoach bao
vé, gilt viig an ninh trat ty, an toan trong khu virc Huyén uy, UBND huyén.



12. Thuc hién tdt cac nhiém vu khac do Thudng truc HDND hodc Chu tich
UBND huyén giao.

Piéu 3. TS chirc va bién ché

Vian phong HDND va UBND huyén ¢6 tir 12 dén 13 bién ché QLNN, gom: 01
Chanh Van phong, 02 Phé Chanh Van phong, 8 - 9 cong chirc va cac nhén vién gitp
viéc khac.

Pidu 4. TS chure thuc hién

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc sau 07 ngay ké tir ngay ky. Céc quy dinh trudce
day déu bai bo.

2. Vian phong HDND va UBND huyén cé trach nhiém xiy dung, ban hanh
quy ché hoat dong theo qui dinh.

3. Thu trudng cac co quan: Van phong HDND va UBND huyén, N6i vy, Uy ban
nhan dén cac x3, thi tran va cac don vi ¢6 lién quan cén ctir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

- Nhu diém 3 DPiéu 4;

- S& Tu phap tinh Bic Giang;

- TT Huyén uy - HDND - UBND huyén;
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