UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN YEN THE Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
$6: 0,4 /2015/QD-UBND Yén Thé, ngay AAthdng 5 nam 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché theo déi, don déc, kiém tra viéc thwe hién nhiém vy
do UBND huyén, Chi tich UBND huyén giao

UY BAN NHAN DAN HUYEN YEN THE

Cin cir Luat t6 chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;
Can cir Luét Ban hanh VB QPPL ciia HDND, UBND ngay 03/12/2004;

Cén cu Quyet dinh s6 113/2015/QD-UBND ngay 01/4/2015 cia UBND
tinh Bic Giang vé ban hanh Quy ché theo ddi, don déc, kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao;

Cén ct Quyet dinh s6 668/2011/QD-UBND ngay 22/7/2011 cia UBND
huyén Yén Thé vé ban hanh Quy ché 1am viéc cia UBND huyén Yén Thé;

Theo d& nghj ciia Chanh Vin phong HDND va UBND huyén tai To trinh
s6 20/TTr-VP ngay 13/4/2015,

QUYET PINH:
) Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché theo doi, don déc,
kiém tra viéc thuc hi¢én nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc sau 07 ngay ké tir ngay ky.
Piéu 3. Thu trudng cac co quan, don vi thugc UBND huyén; Chu tich

UBND céc x4, thi trin; Tha trudng cac co quan, td chic ¢ lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
Nt KT. CHU TICH

- Van phong tinh; HO r

- S& Noi vu, S& Tu phap; /,P¢ CHUTICH

- Trung tdm Tin hoc cong bao;

- Thuong tryc Huyén iy, HDND huyén;

- Chu tich, PCT UBND huyén;

- Uy ban MTTQ va cac doan thé huyén;

- VPHU, céac Ban cia Pang, TT BDCT huyén;
- Tda an ND, Vién Kiém sat ND huyén;

- Cac co quan TW, tinh trén dia ban huyén; Wil ,
- LD, TH Vén phong HDND va UBND huyén; Nﬁng Vin Tam

- Cong Thong tin dién tir huyén;

-Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN YEN THE Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Theo dbi, d6n doc, kiém tra viéc thire hién nhiém vu
do UBND huyén, Chi tich UBND huyén giao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 Q& /2015/QP-UBND ngayf575/2015
ciia UBND huyén Yén Thé)

) Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cbng tac theo ddi, don déc, klem tra viéc thuc
hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén (bao gdém: Chi tich va
Phé Chu tich UBND huyén) giao trong cac van ban chi dao, diéu hanh cia
UBND huyén, Chu tich UBND huyén (sau day goi tit 1a viéc thuc hién nhiém
vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao).

2. Quy ché nay ap dung d6i voi cac Phong, co quan thuéc UBND huyén,
HPND, UBND céc x4, thi trin; cac co quan, to chirc khéac trong truong hop thuc
hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao (sau day goi tit 1a
cac co quan, don vi).

Piéu 2. Nguyén tic chung

Cong tac theo doi, don déc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao phai bdo dam cac nguyén tic sau day:

1. T4t ca nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao phai
dugc t6 chirc thuc hién kip thoi, day du, cong khai, minh bach; tun thit Quy ché
lam viéc cia UBND huyén va cac quy dinh cta phap luét ¢6 lién quan;

2. Bao dam tinh chu ddng, c6 su phan cong trach nhiém rd rang va phéi
hop chit ché gifra cac co quan, don vi va ¢4 nhén c6 lién quan;

3. Két hop chit ché véi viée xdy dung, quan 1y, kiém tra va dénh gié tinh
hinh thuc hién chuong trinh c6ng tac cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén;

4. Gén két v6i chuong trinh tmg dung CNTT trong cong tac quan ly van ban,
HSCV chi dao, diéu hanh cuia cic co quan, don vi; thuc hién lién thong tir Van
phong HDND va UBND huyén dén cac co quan, don vi theo Hé théng phin mém
dung chung tai Van phong HDND va UBND huyén;

5. Bao dam hoat dong chi dao, diéu hanh cia UBND huyén, Chu tich
UBND huyén giao duoc lién tuc, thong sudt; gitr nghiém ky cuong, ky luat

trong hé théng hanh chinh nha nudc; ning cao hiéu luc, hiéu qua chi dao, didu
hanh cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén.
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Diéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir nglr dudi day duoc hiéu nhu sau:

I. Nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao bao gém: Soan
thao va trinh UBND huyén, Chu tich UBND huyén (hodc co quan, ngudi co
tham quyén) ban hanh hodc phé duyét cac d an, bao céo. van ban hanh chinh:
nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Giam dbc cac Sa. nganh cua
tinh giao trén Hé théng Quan ly co so dir liéu, phﬁn mém HSCV duoc UBND
huyén, Chu tich UBND huyén hoic nguoi thira 1énh Chu tich UBND huyén bat
phé, chuyén cho cac co quan, don vi tham muu, gidi quyét; nhing nhiém vu cy
thé khac duoc giao thuc hién trong cdc van ban chi dao, diéu hanh cua UBND
huyén, Chu tich UBND huyén:

2. Van ban chi dao, diéu hanh ctia UBND huyén, Chu tich UBND huyen
bao gGm: Quyét dinh, chi thi, cong van cua UBND huyén; quyét dinh, chi thi,
cong van, cong dién cia Chu tich UBND huyén; cong van, van ban thong béo y
kién két luan cudc hop, y kién chi dao cua Chu tich UBND huyén do lanh dao
Van phong HDND va UBND huyén ky;

3. Hé thong quan ly co s¢ dir liéu theo dai la He thong phan mém quan ly
co s dir lidu theo doi vé thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND
huyén giao; Hé théng hoat dong trén moi trudng mang, lién két, tich hop voi
phan mém Quan ly van ban, HSCV va diéu hanh qua mang dang van hanh tai
Van phong HDND va UBND huyén;

4. Mang dung riéng cua UBND huyén 1a Mang mdy tinh ding riéng phuc
vu su chi dao, diéu hanh ctia UBND huyén, Chu tich UBND huvén két ndi thong
sudt tr Van phong HDND va UBND huyén dén cac co quan, don vi;

5. Hé théng phan mém ding chung trién khai tai Van phong HDND va
UBND huyén gom: Céc phan mém duoc xdy dung trién khai phuc vu cong tac
chuyén mon tai Van phong HDND va UBND huyén, phuc vu hoat dong chi dao,
diéu hanh ciia UBND huyén, Chu tich UBND huyén.

Diéu 4. Phan logi cac nhi¢m vy do UBND huyén, Chu tich UBND h uyén giao

I. Nhiém vu giao ¢6 thoi han thuc hién, phai trinh, phai bao cdo hoac
khong phai trinh, khong phai béo céo nhung phai thuc hién trong thoi han do.

2. Nhiém vu giao khong ¢ thoi han thyc hién nhung phai trinh, phai bdo
cao theo yéu cau cong viée hodc khong phai trinh, khong phai bao cio nhung
van phai thuc hién.

Chuong 11
NOI DUNG, QUY TRINH CAP NHAT THONG TIN NHIEM VU DUOQC GIAO
Diéu 5. Nji dung thong tin cip nhat
I. D6i voi van ban giao nhiém vu khong phai 13 van ban mat
a) Tén, sd, ky hiéu, trich yéu, ngay, thang, nam ban hanh, nguoi ky vin ban;
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b) Co quan, don vi trinh ban hanh van ban;
¢) Co quan, don vi dugc giao nhiém vu;

d) B6 phén, chuyén vién (thuc Van phong HDND va UBND huyén) dugc
giao theo ddi, don dbc, kiém tra tinh hinh thyc hién;

d) Noi dung nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao;

e) Thoi han thuc hién nhiém vu (thoi han phai trinh, bdo cao UBND huyén,
Chu tich UBND huyén hoic co quan, nguoi co thim quyén khac hojc thdi han
phai hoan thanh nhimng nhiém vu cu thé khac;

g) Tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao (da thuc hién; dang thyuc hién;
chua thuc hién trong han hodc qua han);

h) Théng tin can thlet khac: Trong truong horp Chu tich UBND huyén yéu
cau hoic cac truong hop can thiét khac, ngoai viéc thyc hién cap nhit thong tin
qua phan mém Quén 1y vin ban, HSCV va diéu hanh qua mang; Cong Théng tin
dién to; Hom thu dién tr cong vu véi cac ndi dung nhu trén, co quan, don vi
dugc giao nhiém vu con phai thuc hién viéc cép nhat, theo dbi bang vin ban giri
dén Vin phong HDND va UBND huyén va cac co quan lién quan.

2. B6i vé6i vin ban giao nhiém vu dugce phat hanh theo ché do mat: Khong
cap nhat cac thong tin theo quy dinh tai khoan 1, Diéu ndy trén phan mém Quan
Iy vin ban, HSCV va diéu hanh qua mang; Cong Thong tin dién ti; Hom thu
dién tu cong vu va khong cong khai trén Mang dung riéng ciia UBND huyén.
Dinh ky hang quy, 6 thang, nam hodc truong hop dot xuét theo yéu cau ctia Chu
tich UBND huyén, cac Phong, co quan, x4, thi trin phai bao céo cac ndi dung
theo quy dinh tai khoan 1, Piéu nay bang vin ban theo ché d¢ mat gui Van
phong HDND va UBND huyc;n va cac co quan lién quan.

Diéu 6. Quy trinh cip nhit thong tin

1. Phan loai nhiém vu, cdp nhét va chuyén theo d6i dugc thuc hién nhur sau:

a) Khi van ban chi dao, diéu hanh cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén
duoc ban hanh, Van phong HDND va UBND huyén c6 trach nhiém phén loai
nhiém vu giao theo quy dinh‘ tai Diéu 4 Quy ché nay; cép nhét va chuyén theo d&i
day du ndi dung thong tin vé nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén

giao céc co quan, don vi theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, khoan 1, Diéu
5 Quy ché nay trén Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh tic nghiép.

b) Thoi han phan loai nhiém vy, cdp nhat va chuyen sang theo ddi khong
qué 01 ngay 1am viéc. Truong hop vin ban chi dao, diéu hanh gom nhiéu nhiém
vy, lién quan dén nhiéu co quan, don vi hogc phai ldy ¥ kién nhiéu co quan, don
vi khac thi thoi han nay khong qua 02 ngay lam viéc.

2. Ra soat, dbi chiéu thong tin

a) Trén co s& nhi€ém vu do UBND huyén, Chua tich UBND huyén giao dugc
chuyén dén cac co quan, don vi c6 trach nhiém ra soat, doi chiéu cac thong tin
trén Hé thong quan ly va di€u hanh tac nghiép véi cac van ban giao nhiém vu
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cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén. Truong hop ndi dung nhiém vu dugc
cap nhat chuyén dén chua chinh xac hoic khong thudc chirc ning, nhiém vy,
quyén han ciia co quan, don vi minh thi phai trao d6i, néu rd ly do va chuyén lai
Van phong HDND va UBND huyén dé diéu chinh hoic chuyén dén co quan,
don vi khéc thuc hién theo quy dinh.

b) Thoi han ra soat, dbi chiéu cac thong tin khong qua 01 ngay lam viéc.
3. Cap nhat tinh hinh, két qua viéc thyc hién nhiém vu

a) Cac Phong, co quan, x4, thi tran cép nhét day du tinh hinh, két qua thyc
hién céc nhiém vu theo cac néi dung quy dinh tai diém g, diém h, khoan 1, Diéu
5 Quy ché nay trén Hé théng quén ly vin ban va diéu hanh tic nghiép.

b) Déi véi cac nhiém vu quy dinh tai khoan 1, Piéu 4 Quy ché nay, cham nhét
sau thai han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhiém vu dugce giao dén thoi han phai
hoan thanh hoéc phai trinh, phai bo céo; cic co quan, don vi phai cap nhét cac
thong tin lién quan dén tinh hinh, két qua thyuc hién nhiém vu do UBND huyén,
Chu tich UBND huyén giao vao Hé théng quan 1y vin ban va didu hanh tac nghiép.

Déi véi cac nhiém vu quy dinh tai khoan 2, Didu 4 Quy ché nay, cac co
quan, don vi dugc giao nhiém vu phai cdp nhét tinh hinh thyc hién theo thang, 6
thdng, nim hodc khi c6 két qua thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich
UBND huy¢n giao.

Piéu 7. Trach nhiém theo déi, trao dbi, xir Iy thong tin cap nhat

1. Van phong HDND va UBND huyén c¢é trach nhiém theo dbi, kiém tra
chit ché thong tin cap nhét vé tinh hinh, két qua thyuc hién nhiém vu do UBND
huyén, Chi tich UBND huyén giao trén Hé théng quan ly van ban va diéu hanh
tac nghiép trong céac bao cao cua cac co quan, don vi. Truong hop phat hién
thong tin, s6 liéu cap nhat khong chinh x4c hoic c6 sai 1éch, kip thoi trao dbi vai
cac co quan, don vi dé diéu chinh.

2. Céc phong, co quan thuéc UBND huyén, UBND c4c x4, thi trdn c6 trich nhiém

a) Theo doi, kiém tra théng tin cip nhét vé tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vy do UBND huyén, Chu tich UBND huyén glao trén Hé théng quan ly
van ban va diéu hanh tac nghiép va sb liéu trong céc bao céo cia co quan minh va
cta cac bo phan chuyén moén truc thude.

b) Truong hop thong tin cép nhét, s liéu béo céo clia co quan minh khong
chinh xé4c véi thuc té hoic sai 1éch so v6i thong tin trén Hé thong quan ly van ban
va diéu hanh tac nghiép phai ra soat, diéu chinh lai hogc trao ddi, théng béo kip
thoi voi Van phong HDND va UBND huyén bang vin ban hodc qua dién thoai,
thu dién tir; ph01 hop chit ché véi Vin phong HPND va UBND huyén dé c6
huéng xir ly d6i vai cac trudng hop nay.

¢) Thu truéng co quan thuéc UBND huyén, Chu tich UBND céc x4, thi trén
chiu trach nhiém truéc UBND huyén, Chu tich UBND huyén vé thoi han cap
nhat va tinh chinh xac, diy du ciia cac thong tin vé tinh hinh, két qua thyuc hién
nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.
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i _ Chuong 11T
THEO DOI, PON POC THUC HIEN NHIEM VU

Piéu 8. Noi dung theo doi, don déc
‘ 1. Theo ddi, don dbc viéc phan loai nhiém vu trong cac vin ban chi dao,
diéu hanh cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén; cdp nhat va chuyén theo
ddi, cac nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao trén Hé théng
quan ly van ban va di€u hanh tac nghiép.

2. Theo dbi, don dbc tinh hinh thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu
tich UBND huyén giao va viéc thuc hién ché d6 thong tin, bao céo.

3. Theo ddi, d6n ddc viéc téng hop, danh gi, bao c4o tinh hinh thuc hién
nhi¢m vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.

4. Tham muu, d& xuit véi UBND huyén, Chu tich UBND huyén xir ly
nhimg khé l,<ha'1n, vuéng mic phat sinh hodc yéu ciu phai didu chinh cdc nhiém
vuy; xu ly doi voi céc truong hop chua thuc hién hodc thuc hién chua dung cac
nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.

Piéu 9. Hinh thirc theo déi, don doc

1. Théng qua Hé thdng quan ly van ban va diéu hanh tac nghiép, Céng
Thong tin dién tr va Hom thu dién tir cong vu cia huyén.

2. Thong qua béo cdo dinh ky hodc dot xuét.

3. Qua lam viéc, trao ddi truc tiép.

4. Qua dién thoai, thu dién tir, fax...

5. Qua cong tac kiém tra.

Piéu 10. Trach nhiém theo dbi, don doc

1. Van phong HDND va UBND huyén c6 trach nhiém:

a) Gitip UBND huyén, Chu tich UBND huyén theo ddi, d6n ddc viéc thuc
hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cac co quan, don
vi; chu dong, thuong xuyén danh gia tinh hinh thuc hién nhiém vu, cong viéc
dugc giao cla co quan, don vi; bao cado UBND huyén, Chu tich UBND huyén.

b) Phdi hop véi cic co quan lién quan tham muu, dé& xuit véi UBND
huyén, Chua tich UBND huyén xir ly, giadi quyét nhitng kho khén, vudéng mac
phat sinh trong qua trinh thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND
huyén giao nhim bao dam viéc thuc hién ding thoi han, yéu cau va hiéu qua.

¢) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi xin ¥ kién chi dao cua
UBND huyén, Chi tich UBND huyén d6i véi nhitng van dé ma cac co quan,
donvicoy kién khéc nhau trong viéc thuc hién nhiém vu do UBND huyén,
Chu tich UBND huyén giao.



2. Cac Phong, co quan, x4, thi trin c6 trach nhiém:

a) Cac co quan thugc UBND huyén, UBND cic x4, thi tran 1a don vi chu tri
thuc hién nhiém vy do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao phai chu
dong, thuong xuyén theo ddi, don dbc viéc thuc hién nhiém vu do UBND
huyén, Chi tich UBND huyén giao cho co quan minh va c4c co quan phéi hop;
theo d&i, dén déc viéc thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND
huyén giao UBND céc x4, thi trdn va cac co quan lién quan thudc thim quyén
quan ly nha nudc theo nganh, linh vuc duoc phén cong; kip thoi chan chinh,
khéc phuc nhimg sai s6t theo thAm quyén.

b) Cac Phong, co quan 1a don vi phéi hop thuc hién nhiém vu do UBND
huyén, Chi tich UBND huyén giao c6 trach nhiém theo d&i, don déc viée thuc
hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao Phong, co quan
minh phdi hop thuc hién; kip thoi cung cap thong tin vé tinh hinh, két qua thuc
hién nhiém vu phdi hop cho Phong, co quan ch tri thyc hién.

c) HDND, UBND céc x4, thi trin chii dong don déc, theo ddi viée thuc hién
nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao don vi minh; thu'orng
xuyén theo ddi, don déc cac b phan, can bd chuyén moén truc thudc trong viéc
thyc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao, bio dim ding
thoi han, yéu cau, hiéu qua.

” Chwong IV
KIEM TRA VIEC THU'C HIEN NHIEM VU

Diéu 11. Ni dung kiém tra

1. Kiém tra viéc t6 chuc, trién khai va tinh hinh, két qua thuc hién nhiém
vu do UBND huyén, Cha tich UBND huyén giao.

2. Kiém tra viéc cép nhat tinh hinh, két qua thyre hién nhiém vu do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao trén HE thong quan ly van ban va di€éu hanh
tac nghi€p, Cong Thong tin dién tir va Hom thu cong vu cia huyén.

3. Kiém tra viéc thuc hién ché do thong tin, bao cdo v& tinh hinh thyc hién
nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cia cac co quan, don vi.

Picu 12. Hinh thirc va cin cir kiém tra

1. Kiém tra dugc tién hanh thuong xuyén, dinh ky, cin cir theo ké hoach
dugc nguoi c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh cua phap luat.

2. Kiém tra dot xuét, can ctr theo yéu cﬁg chi dg}o, diéu hanh cua UBND
huyén, Cha tich UBND huyén, co quan c6 tham quyén hoac khi phat hién co
quan, to chirc, ca nhan c6 dau hiéu khong thuc hién hodc thuc hién khong diung
ndi dung nhiém vu dugc giao.

3. Chu tich UBND huyén phan cong thanh vién UBND huyén chu tri viéc
kiém tra hodc Chu tich UBND huyén quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra.
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4. Chu tich UBND huyén kiém tra théng qua lam viéc truc tiép voi Trudng
cac Phong, Thu truéng co quan thudce UBND huyén, Chu tich UBND cic x4, thi
trin hodc lam viéc truc tiép tai co so khi cén thiét.

Piéu 13. Quyét dinh kiém tra va thanh 1ap Poan kiém tra

1. Chu tich UBND huyén ra quyét dinh kiém tra va thanh 14p Poan kiém tra.

2. Quyét dinh kiém tra bao gdm cac ndi dung sau:

a) Can cr phap ly dé kiém tra;

b) Pham vi, d6i tuong, nhiém vu kiém tra;

c) Noi dung kiém tra;

d) Thoi gian kiém tra;

d) Thanh phan Poan kiém tra.

Piéu 14. T6 chirc kiém tra

1. Céan ctr quyét dinh kiém tra, Trudng Poan kiém tra t§ chic trién khai
thuc hién viéc kiém tra.

2. Trong qua trinh klem tra néu thay can thiét, Truéng Poan kiém tra duoc
quyén mdi cic co quan, td chirc, ca nhan c6 lién quan dén ndi dung kiém tra

tham gia Poan kiém tra. Co quan, t6 chirc, c4 nhan dugc mdi c6 trach nhiém
tham gia Poan kiém tra.

3. Co quan, t6 chirc, ca nhan la ddi tuong kiém tra hodc c6 lién quan ¢
trach nhiém bdo cédo tinh hinh thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich
UBND huyén giao; cung cdp hé so, tai liéu, thong tin theo yéu ciu cia Poan
kiém tra theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 15. Trach nhiém kiém tra
1. Chanh Van phong HDND va UBND huyén c6 trach nhiém:

a) Tham muu Chu tich UBND huyén xay dung ké hoach kiém tra viéc thuc
hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cac co quan, don vi.

~ b) Tham muu Chi tich UBND huyén thanh 14p Poan kiém tra dé tién hanh
kiém tra thuong xuyén hodc dt xuat cac co quan, don vi trong viéc to chuc thuc
hién nhiém vu do UBND huyén, Chi tich UBND huyén giao.

¢) Vin phong HDND va UBND huyén 1a ddu méi gitp Chi tich UBND
huyén kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chi tich UBND
huyén giao cac co quan, don vi khi dugc Chu tich UBND huyén giao theo Quy
ché 1am viéc cia UBND huyén.

d) Thuong xuyén thuc hién kiém tra viéc cdp nhat, theo d&i, dén dbc viéc
thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cac co quan,
don vi; kiém tra viéc thuc hién ché do théng tin, bio cdo vé tinh hinh thyc hién
nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cta cac co quan, don vi
theo quy dinh ciia Quy ché nay.



2. Trudng cac Phong, Thu trudng cac co quan c6 trach nhiém:

a) Thuc hién kiém tra viée td chuc trién khai thuc hién nhiém vu chuyén
mon do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.

b) Kiém tra viéc cap nhét, theo ddi, dén déc, viée chip hanh ché do thong
tin, béo cdo tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich
UBND huyén giao trong co quan minh va cdc co quan lién quan trong pham vi
quan ly nha nuéc theo nganh, linh vuc dugce phan cong.

3. Chu tich UBND céc x4, thi trdn c6 trach nhiém:

a) Thuc hién kiém tra viéc t§ chirc trién khai thuc hién nhiém vu do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao.

b) Kiém tra viéc cép nhat, theo ddi, don dbc, viéc chip hanh ché do thong
tin, bdo c4o tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich
UBND huyén giao cua céc bg phén, can by chuyén mén truc thudc.

Piéu 16. Bao cdo két qua kiém tra
1. Co quan, t6 chirc, ca nhan 1a déi tuong kiém tra hodic 6 lién quan c6
trach nhiém bao cao tinh hinh thyc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich

UBND huyén giao; cung cép ho so, tai liéu, thong tin theo yéu cdu cua Poan
kiém tra theo quy dinh ctia phép luat.

2. Cham nhit 05 ngay lam viéc sau khi két thuc kiém tra nguoi cha tri viée
kiém tra phai béo cdo Chu tich UBND huyén két qua kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cac co quan, don vi;
dong thoi théng bao két qua kiém tra dén céc co quan, don vi dugc kiém tra.

3. Van phong HDND va UBND huyén téng hop chung, bdo cdo UBND
huyén tinh hinh kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich
UBND huyé¢n giao vao thang 6 va thang 11 hang nam.

4. N6i dung béo céo két qua kiém tra gdm:

a) Danh gia viéc t6 chirc trién khai thuc hién, két qua thuc hién nhiém vu
do UBND huyén, Chi tich UBND huyén giao cac co quan, don vi va td chic, ca
nhan c6 lién quan; danh gia viéc cap nhat thong tin vé nhiém vu, tinh hinh, két
qua thyc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao trén H¢
thdng quan ly van ban va diéu hanh tac nghiép va viéc thuc hién ché do thong tin,
bao cao veé tinh hinh thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND
huyén giao cua céc co quan, don vi.

b) Noi dung két luan kiém tra phai dénh gia cu thé vé két qua thuc hién
nhiém vu. Truong hop chua thuc hién hoac thuc hién khong ding nhiém vu
duogc giao pha1 xac dinh rd tinh chit, mirc d6, nguyén nhén, trach nhiém cia co
quan, don vi trong viéc chua thuc hién hodc thyuc hién khong ding, khong diy
dd nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.

c) Kién nghi cac bién phap don dbc, chi dao céc co quan, dgn vi thuc hién
nhiém vu (’io UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao hodc diéu chinh nhiém
vu giao (néu can); bién phap xur ly vi pham (néu co).
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Piéu 17. HO so kiém tra

H0 so két thic kiém tra gom:

1. Quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra;

2. Van ban giao nhiém vu cua UBND huyén, Chu tich UBND huyén va cac
vin ban lién quan (néu cé);

3. Vin ban theo dai, don déc (néu cé);

4. Bao cao, tai liéu phan &nh tinh hinh thuc hién nhiém vu do UBND
huyén, Chua tich UBND huyén giao;

5. Ké hoach kiém tra (hodc van ban c6 y kién chi dao ciia Chu tich UBND
huyén lién quan dén viéc kiém tra);

6. Bién ban, tai li€u lién quan dén noi dung kiém tra;

7. Béo cao két qua kiém tra;

8. Tai liéu khac ¢6 lién quan.

. Chuong V
CHE PO THONG TIN, BAO CAO

Diéu 18. Trach nhiém cia Vin phong HDND va UBND huyén

1. H trg va cung cap thong tin cé lién quan cho céc co quan, don vi trong
viéc theo ddi, don débc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu
tich UBND huyén giao.

2. Tong hop tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu
tich UBND huyén giao cac co quan, don vi. Dinh ky hang thang, 6 thang, nam
hodc dot xuét theo yéu cau ciia Chu tich UBND huyén, Vin phong HDND va
UBND huyén xay dung bdo cao danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vu do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao cac co quan, don vi trinh UBND huyén, Chu
tich UBND huyén va cho dang tai cong khai két 'qua thuc hién do trén Heé théng
quan ly vin ban va diéu hanh tac nghiép va trén Céng Théng tin dién tir huyén.

3. Bao cao, kién nghi kip thoi v6i UBND huyén, Chu tich UBND huyén cac
bién phap can thiét nham dén déc céc co quan, don vi thyc hién cac nhiém vu
giao da dén han quy dinh nhung chua thyc hién, trién khai thuc hién khong dung
yéu ciu d ra hoac khi c6 cac van dé phét sinh do cac co quan, don vi phan anh
trong qua trinh thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.

4. Yéu cdu cac co quan, don vi béo céo dinh ky hodc dot xuét vé tinh hinh cap
nhat va két qua thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.

5. Trong qua trinh theo d6i, don déc, néu nhén dugc thong tin phan héi cta
x4, thi trin, co quan vé viéc cac Phong, ban trién khai thuc hién nhiém vu do

UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao c6 li€n quan dén x4, thi trdn, co quan
ma khong ding thoi han hoiac khong dung yéu cau, Van phong HPDND va
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UBND huyén c6 trach nhiém kiém tra cac thong tin phan héi; trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong tin phan héi cua x4, thi trin, co quan
pha1 c6 vin ban dén dbc cac Phong, co quan lién quan thyuc hién hodc bao cao
xin y kién chi dao cia Chu tich UBND huyén. Vin ban don déc hodc vin ban
thong bao y kién chi dao cta Chu tich UBND huyén dugc dong thoi giri dén x4,
thj tran, co quan c6 thong tin phan hoi dé biét.

Diéu 19. Trach nhiém cia cac Phong, co quan thugc UBND huyén

1. Ra soat, téng hop, danh gia tinh hinh, két qué thuc hién nhiém vu do
UBND huyén, Chid tich UBND huyén giao trong pham vi quan ly cua minh.
DPinh ky hang thang, 6 thang, nim hodc trong trudng h0'p dot xuét theo yéu clu
cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén gtri béo céo dén Vian phong HDND
va UBND huyén d tong hop.

2. Cac nhiém vy do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao da dén han
theo quy dinh nhung chua trién khai thuc hién, khong di kha ning, diéu kién
thuc hién hoic trién khai thuc hién khéng ding yéu ciu thi phai trao déi, thong
bao kip thoi bang van ban cho Vin phong HDND va UBND huyén vé khé khin,
vuéng mic va nguyén nhan; ph01 hop chat ch€ véi Van phong HDND va UBND
huyén dé bao céo, dé xut véi UBND huyén, Chu tich UBND huyén hudng xir
ly d6i véi cac trudng hop nay.

Piéu 20. Trach nhiém ciia UBND cic x3, thi tran

1. Ra soat, tong hop, danh gia két qua thuc hién céc nhiém vu do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao trong pham vi chuc nédng, nhiém vu cia
minh. Dinh ky hang thang, 6 thang, nim hoic trong truong hop dot xuét theo
yéu ciu ciia Chu tich UBND huyén hodc ciia Vin phong HDND va UBND
huyén va cac Phong, co quan lién quan, UBND céc x4, thi trin giri bdo cdo tinh
hinh két qua thuc hién nhiém vu dugc giao dén Vin phong HDND va UBND
huyén va cac co quan, don vi lién quan.

. P6i v6i cac nhiém vu do UBND huyén, Cha tich UBND huyén giao
vugt qua kha ning, diéu kién thyuc hién hodc c6 khé khin, vuéng méc phai chu
dong thong tin, bao cdo kip thoi voi Van phong HDND va UBND huyén va céc
co quan, don vi lién quan dé dé xuét, trinh UBND huyén, Chu tich UBND huyén
xem xét, cho y kién chi dao.

3. P6i v6i cac nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cac
Phong, co quan thuc hién c6 lién quan dén x3, thi tran nhung khéng duge cac
Phong, co quan thuc hién dung thoi han, dung yéu cau thi phan héi théng tin kip
thoi véi Véan phong HDND va UBND huyén dé c6 co s don déc cac Phong, co
quan lién quan trién khai thuc hién.

Piéu 21. Thoi han thong tin, bio cio dinh ky

1. Cham nhét trude ngay 10 cia thang (ddi véi Bao cao thang), ngay 05/6 (dbi
vdi Béo cdo 6 thang) va ngay 05/11 (d6i voi Bo cdo nim), cac Phong, co quan, x4,
thi trin tdng hop, giri béo céo tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND
huyén, Chii tich UBND huyén giao vé Vin phong HDND va UBND huyén.
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2. Trén co s& s6 liéu cta cac Phong, co quan, x4, thi trin, trude ngdy 20 cta
thang, ngay 15/6 va ngay 15/11 hang nim, Vin phong HDND va UBND huyén
téng hop, xay dung bao cdo vé tinh hinh, két qua thyre hién nhiém vu do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao cac Phong, co quan, x4, thi trdn trinh UBND
huyén, Cha tich UBND huyén.

~ Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. Tlep nhan, trién khai Hé thong quan ly co sé dir liéu phuc vu
theo doi, don doc, kiém tra

1. Van phong HDND va UBND huyén chu tri, phdi hop véi céc co quan,
don vi tiép nhan Hé théng quan ly co so dir liéu theo ddi dwoc Vin phong
UBND tinh va c4c S&, nganh chirc ning ctia tinh trién khai, lién thong véi Hé
thong diéu hanh tac nghi€p; bao dam Mang dung riéng cia UBND huyén dugc
hoat dong thong subt, an toan, an ninh, toan ven dir liéu.

2. Cac co quan, don vi phdi hop véi Vin phong HDND va UBND huyén
tiép nhan Hé thong diéu hanh tic nghiép va Co s& dir liéu theo ddi viée thuc
hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao thudéc pham vi
quén ly, chi dao, diéu hanh ciia minh.

Piéu 23. Trién khai thye hién Quy ché

1. Vin phong HDND va UBND huyén chu tri, phdi hop véi cac co quan,
don vi, céc tO chire, ca nhan c6 lién quan trién khai, t6 chirc thuc hién Quy ché;
hang nam chiu trach nhiém téng hop, bao cdo UBND huyén, Chi tich UBND
huyén vé két qua trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Chii tich UBND céc x4, thi tran, Thu truong co quan thuge UBND huyén
va cac co quan lién quan c6 ké hoach trién khai thuc hién nghiém tiac va chiu
trach nhiém truée Chu tich UBND huyén vé két qua thuc hién Quy ché nay.

3. Trong qua trinh t6 chirc, trién khai thuc hién Quy ché, néu cé khé khan,
vudng méc hoic van d& méi phat sinh phai stra d6i, bd sung thi cac co quan, don
vi phan 4nh kip thoi bang van ban vé Vian phong HDND va UBND huyén dé
téng hop, bao cao UBND huyén xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHQ TICH
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