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QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh Linh vuc, thi tuc va trinh tw gidi quyét
cdc thii tuc hanh chinh thue hién theo co ché mdt cira,
mét cira lién thong tai UBND huyén Yén Thé

- UY BAN NHAN DAN HUYEN YEN THE

Cén ctr Luat T6 chirc HDND va UBND nam 2003:
Cén cir Lugt Ban hanh vén ban quy pham phap ludt ciia HDND, UBND nim 2004;
Céan ctr Quyét dinh sb 93/2007/QD-TTg ngay 22/6/2007 cua Thi tuong Chinh
phu vé thyc hién co ché mét clra, co ché mét cira lién théng tai co quan hanh chinh
nha nuéc ¢ dia phuong; ,
Can cir Quyét dinh s6 109/2013/QP-UBND ngay 09/4/2013 cita UBND tinh Béc
Giang ban hanh Quy dinh danh muc, thoi han gjai quyét céc thi tuc hanh chinh ap dung
thuc hién theo co ché mot cua, mot cira lién thong tai UBND crftp huyén, cép x4 trén dia
ban tinh Bic Giang;
Cian ctr Quyét dinh sb 04/2011/QD-UBND ngay 16/12/2011 ciia UBND huyén
Yén Thé ban hanh Quy ché vé t§ chirc va hoat dong ctia Bo phén tiép nhan va tra két
- qud - Mot cira dién tir thuoe UBND huyén Yén Thé;
Theo d& nghi cua Trudng phong Noi vy huyén,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh linh vuc thu tuc va trinh
tw gidi quyét thi tuc hanh chinh thye hién theo co ché mot cira, mot cira lién théng trén
dia ban huyén Yén Thé.

- Dieu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu lyc sau 7 ngay k& tir ngay ky.

Piéu 3. Tha truong cac co quan, don vi thudc UBND huyén; Chu tich UBND
cac x4, thi tran, B phén tiép nhén va tra két qua - mdt clra dién tr huyén; cac td chue,
ca nhén ¢6 lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./,

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
-Nhu Dieu3: CHU TICH
- UBND tinh Bac giang: Tra )

- S& Noi vu;

- TT Huyén uy, HDND huyén;

- Chu tich, cac Pho Cha tich UBND huyén;
- Lb, CV, MC VP HPND&UBND huyén;
- Céng bao Bic Giang;

- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN YEN THE Doc lip — Ty do — Hanh phite

QUY DINH
Linh vue, thii tuc va trinh tu giai quyét cac thi tuc hanh chinh thwe
hién theo co ché mot ctra, mot cira lién thong tai UBND huyén Yén Thé
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 068 /201 3/QD-UBND
ngaye® /07/2013 cua UBND huyén Yén Thé)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi ap dung co ché mdt cira, co ché mot cira lién thong.

Viéc tiép nhan, giai quyét va tra hd so thue hién theo co ché mat ctra, co ché mét
cura lién thong tai UBND huyén duge quy dinh nhur sau:

1. Nhung thi tuc hanh chinh trong céc linh vuce: Tai nguyén va Méi truong; Ké
hoach va Péu Tu; Lao dong thuong binh va xa hoi; X4y dung; Tu phéap; Cong thuong;
Giao thong van tai; Noi vu; Van Ho4; Tai chlnh Nong nghlep va PTNT; Gido duc va
Dao tao quy dinh tai van ban nay duoc glal quyét theo co ché mot cira, co ché mdt cira
lién thong va ndp truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua - Mdt ctra dién t thude
Van phong HDDN - UBND huyén (sau day goi tit [a Bo phan “Mot cua dién tr”) dé
gidi quyét theo chirc néng, nhiém vu, quyén han cia UBND huyén.

2. Nhung tht tuc hanh chinh khong néu trong quy dinh nay ma thudc thdm
quyén giai quyét cia UBND huyén thi dugce gidi quyét truc tiép tai cac co quan, don
vi chuyén mén thuée UBND huyén theo quy dinh hién hanh.

3. Thoi gian giai quyét trong quy dinh ndy la ngay lam viéc (khéng ké ngay
nghi) va khong tinh thoi gian ¢c6ng dén thuc hién nghia vy tai chinh.

Diéu 2. Trach nhiém cita B6 phin m{t cira dién tit.

B0 phén mdt cira dién tir ¢o trach nhiém tiép nhén cdc ho so hop 1€ va ban giao
cho phong chuyén mén ding quy dinh. Truc tiép giai thich, hudng dan cho té chi,
cdng dan thuc hién ding céc quy dinh ciia phap ludt dé hoan chinh hd so lién quan giao
dich coéng viéc.

Truong hop ho so thude thim quyén giai quyét clia cic co quan, nganh cép
tinh hodc co quan khéc, thi by phan mét cira dién tir ¢6 trach nhiém huéng dan dé to
chirc, ca nhan lién hé véi co quan c6 thdm quyén giai quyét.

Piéu 3. Trach nhiém ciia cic co quan chuyén mén ¢6 lién quan.

Can ctr quy dinh vé thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh trong quy dinh nay,
cac co quan chuyén mdn chiu trach nhiém chinh trong viéc giai quyét thu tuc hanh
chinh co trach nhiém x4y dung quy ché phan cong nhiém vu giai quyét thl tuc hanh



chinh cho can b, céng chirc, vién chirc thuoc don vi. Cht déng phéi hop va don dbc
cac co quan lién quan thuc hién giai quyét va tra két qua hd so dung quy dinh.

Bb tri can bo dén bd phan mot cira dién tr dé nhén ban giao ho so va tra két
qua giai quyét ding thoi han quy dinh. Trudng hop hé so do bd phan mdt cira dién tir
tiép nhan chua day du, khong hop 1€ thi trong vong 02 ngay lam viéc k& tir khi nhan
ban giao hé so ctia bd phan mot cira dién tir, cac co quan chuyén mén phai co thong
bao bing vin ban néu rd ly do cu thé va chuyén dén bod phén mét ctra dién tor dé
théng bao cho td chirc, ca nhan biét.

Cac co quan chuyén mén co trach nhiém cung cap day du cac biéu mau hd
so cho bd phan mot cira dién tu.

Chuong 11
THU TUC, TRINH TU GIAI QUYET CAC CONG VIEC
TRONG LINH VUC XAY DUNG

Piéu 4. Thii tuc, trinh tw cap gidy phép xdy dung cong trinh khong theo tuyén.
1. Ho so 01 bd thanh phin gdm:
- Pon dé nghi cip gidy phép xay dung theo mau;

- Ban sao dugc cong ching hodc chu'ng thwc mt trong nhiing gidy to vé quyén
str dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dit dai;

- Hai bo ban vé& thiét ké, mdi bo gom:

+ Ban v& mit bang vj tri cong trinh trén 16 dat ty 1€ 1/100 - 1/500, kém theo so
do vi tri cong trinh;

+ Béan vé cac mit bang, cic mit dimg va mit cit cha yéu ciia cong trinh, ty 18
1/50 - 1/200;

+ Ban vé& mit biang mong ty 18 1/100 - 1/200 va mat cit méng ty 1& 1/50, kém
theo so d6 ddu ndi voi hé thdng ha ting k¥ thuat vé giao thong; cap nuéce; thoat nude
mua, nudc ban; xir ly nudce thai; cp dién; théng tin lién lac; cic hé théng ha ting ky
thudt khac lién quan dén du an, ty 1é 1/50 - 1/200.

* Tuy thube dia diém x4y dung cong trinh, quy mé cong trinh, tinh chit cdng
trinh, d6i chiéu véi cdc quy dinh cua quy chuén, tiéu chuin xdy dung; quy chudn, tiéu
chuan chuyén nganh va cac quy dinh ctia phép lut lién quan, ho so d& nghi cap phép
xdy dung con phai bd sung céc tai liéu sau:

+ Ban v& hé thong phong chay chéng chay (PCCC) ty 16 1/50 - 1/200, duge
dong dau tham duyét dbi voi cong trinh thude danh muc yéu cau phai thdm duyét
phuong an phong chdy chdng chdy theo quy dinh cta phap ludt vé PCCC;

+ Béo céo két qua thim dinh va van ban phé duyét thiét ké k¥ thuat hodc thibt ké
ban vé thi cong clia chi dau tu theo quy dinh; Bao céo thim tra thiét ké do co quan quan
Iy nha nudc vé xdy dung hodc t6 chire tu vén c6 du diéu kién nang luc theo quy dinh
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thuc hién, kém theo cac ban vé két cdu chiu luc chinh (méng, khung, tudng, mai chju
Iuc) ¢6 ky tén, dong dau cia td chire, cé nhan thiét ké;

+ Quyét dinh phe duyét du an kém theo van ban chap thudn dau tr cia co quan
nha nuée cé thim quyen van ban tham gia ¥ kién vé thiét ké co sé (néu ¢b) cua co quan
quan ly nha nudc vé cdng trinh xay dung chuyén nganh theo quy dinh;

+ Van ban phé duyét bién phap thi cong ctia chu dau tr dam bao an toan cho
cong trinh va cdng trinh l4n cén, doi voi cong trinh xay chen ¢6 tang ham;

+ Ban ké khai nang luc kinh nghiém cua t6 chirc thiét ké, c4 nhan 1a chi
nhiém, chi tri thiét ké theo méu kém theo ban sao ¢6 chung thyc chang chi hanh
nghé clia chi nhiém, chi tri thiét ké.

2. Trinh ty, théi han giai quyét: Trong thoi gian 20 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén da hé so hop 1&.

- B phén mot ctra tiép nhan hé so va ban giao cho phong Kinh té - Ha tAng
trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khdng qué 19,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd
so cua b phan mot cura, phong Kinh té - Ha tAng co trach nhiém thidm dinh hé so,
trinh Thucmg tryc UBND huyén ky cip gidy phép va ban giao két qua cho bd phan
mét cira dé tra té chure, cong dan.

3. Lé phi: Cép Giay phép xay dung: 100.000 ddng/gidy phép.

Piéu 5. Thii tuc, trinh tw cap gidy phép xiy dung cong trinh theo tuyén
trong do thi.

1. H6 so 01 b thanh phéan gdm:
- Pon dé nghi cép gidy phép xdy dung theo mau;

- Ban sao dugc cdng chimg hoic chimg thuc mét trong nhitng gidy to vé& quyén
su dung dat theo quy dinh cia phap luat vé dat dai,

- Hai b6 ban vé thiét ké, mdi bd gbm:

+ S0 do vi tri, hudng tuyén cong trinh;

+ Ban v& mit bing tong thé hodc ban v& binh do céng trinh t 18 1/500 - 1/5000;
+ Bén v& cac mat cit ngang chti yéu cua tuyén cong trinh ty 18 1/50 - 1/200;

- Riéng dbi véi cong trinh ngdm phai bd sung thém:

+ Ban v& cac mat ct ngang, cic mat cit doc thé hién chiéu sdu cong trinh ty 1€
1/50 - 1/200;

+ So dd dAu ndi vdi hé thong ha tang ky thuat ngoai cong trinh.

* Tuy thudc dia diém xay dung cong trinh, quy md cong trinh, tinh chét cong
trinh, déi chiéu véi cac quy dinh cia quy chudn, tidu chudn xay dung; quy chuan tiéu
chudn chuyén nganh va cac quy dinh coa phap luét lién quan, hd so d& nghi cip phép
xdy dung con phai bd sung cac tai lidu sau:



+ Ban v& hé thong phong chdy chéng chay (PCCC) ty 1 1/50 - 1/200, duogc
déng dau tham duyét déi véi cong trinh thude danh muc yéu cau phéi thim duyét
phuong én phong chay chéng chay theo quy dinh cta phap luat vé PCCC;

+ Béo céo két qué tham dinh va vin ban phé duyet thiét ké ky thust hozc thiét ké
ban vé thi cong ctia chii du tu theo quy dmh Béo cdo tham tra thiét ké do co quan quan
Iy nha nuéc vé xay dung hodc tb chuc tw vén ¢ du diéu kién nang luc theo quy dinh
thuc hién, kém theo céc ban vé& két cdu chiu luc chinh (méng, khung, tudng, mai chiu
luc) c6 ky tén, déng diu cua b chitc, ¢4 nhan thiét ké;

+ Quyét dinh phe duyét dv an kém theo van ban chap thuén dau tu cla co quan
nha nudc ¢6 thdm quyen vin ban tham gia y kién vé thiét ké co s& (néu cb) cla co quan
quan ly nha nude vé cdng trinh xdy dung chuyén nganh theo quy dinh;

+ Vin ban phé duyét bién phap thi céng clia chi dau tu ddm bao an toan cho
cong trinh va cong trinh 1an can, d6i voi cong trinh xdy chen ¢é tAng ham:;

+ Ban ké khai nang luc kinh nghiém cua t6 chirc thiét ké, c4 nhan 13 chu
nhiém, chd tri thiét ké theo mau kém theo ban sao ¢6 chung thuc ching chi hanh
nghé cuia chu nhiém, cht tri thiét ké.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thoi gian 20 ngay lam viéc ké tur ngay
nhén du hd so hop 1é.

- Bb phan mét cira tiép nhan hd so va ban giao cho phong Kinh té - Ha tang
trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 19,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd
so cua bd phan mét cira, phong Kinh té - Ha tng c6 trach nhiém thidm dinh hd so,
trinh Terong truc UBND huyén ky cip gidy phép va ban giao két qua cho b phan
mét cira dé tra t6 chire, cong dan.

3. Lé phi: Cap Gidy phép xay dung: 100.000 dong/gidy phép.

Diéu 6. Thi tuc, trinh ty cap gidy phép xdy dwng nha & riéng Ié tai db thi

1. Hb so 01 bé thanh phan gdm:

- Pon dé nghi cép gidy phép xay dung dbi voi nha & riéng 1é & d6 thi theo mAu;

- Ban sao dugc cdng chimg hodc chimg thue mét trong nhitng gidy to vé& quyén
sir dung dat theo quy dinh cta phéap luat vé dét dai;

- Hai b6 ban vé& thiét ké, mdi bo gdm:

+ Ban v& mit bang cong trinh trén 16 dat ty 16 1/50 - 1/500, kém theo so dd vi
tri cOng trinh;

+ Ban v& mat bing cac tang, cic mat dimg va mat cit chu yéu ciia cong trinh,
ty 1€ 1/50 - 1/200;

+ Ban v& mat bang méng ty 1& 1/50 - 1/200 va mat cit moéng ty 1é 1/50, kem
theo so d6 dau ndi hé thdng thoat nudc mua, xir 1y nude thai, cip nudc, cap dién,
thong tin ty 1€ 1/50 - 1/200.



* Tuy thudce dia diem xay dung cong trinh, quy md céng trinh, tinh chét cOng
trinh, d4i chiéu véi cac quy dinh ctia quy chuén, tiéu chuén xay dung, quy chuan tiéu

chuan chuyén nganh va cac quy dinh ctia phép luét lién quan, hd so dé nghi cip phép
xay dung con phai bd sung c4c tai liéu sau:

- Ban vé hé thong phong chay chéng chay (PCCC) ty 1é 1/50 - 1/200, duoc
déng déu thim duyét dbi véi cong trinh thugc danh muc yéu cau phai thim duyét
phuong 4n phong chay chéng chay theo quy dinh cua phap luat vé PCCC;

- Van ban phé duyét bién phap thi cong ctia chu dau tu dam bao an toan cho
cong trinh va cong trinh lan cén, doi véi cong trinh xay chen c6 tAng ham;

- Déi voi nha g rleng 1€ quy md tir 3 tAng trd lén hodc co téng dién tich san xay
dung tir 250 m? tré 1én bd sung: Cac ban v& két céu chiu luc chinh (mong, khung,
tudng, mai chiu luc) cd ky tén, déng du cia td chirc, ca nhan thiét ké ¢6 da didu kién
nang lyc theo quy dinh thyc hién; Ban ké khai nang luc, kinh nghiém cua td chirc
thiét ké, c4 nhan 1a chu nhiém, chi tri thiét ké theo mau, kém theo ban sao ¢é chung
thue ching chi hanh nghé cua chii nhiém, chu tri thiét ké.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thdi han 15 ngdy lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 1é

- B4 phan mdt cira tiép nhan hd so va ban giao cho phong Kinh té - Ha tang
trong thot gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qud 14,5 ngay lam vidc ké tir ngay nhén ban giao hd
so cua by phdn mot cira, phong Kinh té - Ha tng c6 trach nhiém thim dinh hd so,
trinh Thuong truc UBND huyén ky cap gidy phép va ban giao két qua cho b phén
mét ctra dé tra t6 chue, cong dan.

3. L& phi: Cap Gidy phép xay dung: 50.000 dong/giy phép.

Piéu 7. Tha tuc, trinh ty diéu chinh gidy phép xiy dung cong trinh, nha &
riéng 1é tai do thi

1. H6 50 01 bo thanh phin gbm:

*Doi voi cong trinh:

- Don d& nghi diéu chinh gidy phép xdy dung theo mau;

- Ban chinh gidy phép xay dung da dugc cip;

- Céc ban vé thiét ké mat bang, mat ding, mat cit bd phan, hang muc cong
trinh d& nghi diéu chinh, ty 1& 1/50 -1/200;

- Bo céo két qua tham dinh va van ban phé duyét thiét ké diu chinh ca cht
dau tu, trong do c6 ndi dung dam bao an toan chiu luc; an toan phong chong ghéy;
bao ddm mdi truong. Bao cao két qua tham tra thiét ké (néu ¢d) do t6 chirc tu van co
du diéu kién nang luc theo quy dinh thuc hién.

- Dbi véi cong trmh da khdi cong xay dLrng, phéi cé x4c nhéan bing vin ban clia
co quan cé thdm quyén vé quan ly xdy dung vé viéc chii dau tu xdy dung ding theo
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gidy phép x4y dung tai thoi diém xin didu chinh gidy phép x4y dung.

* D6i voi nha & riéng 16 tai d6 thi:

- Pon dé nghj didu chinh gidy phép xdy dung theo mau:

- Ban chinh gidy phép xdy dung da duoc cép:

- Cac bér} v& thiét ké mat béng, mit dirmg, mat cit bd phan, hang muc cong
trinh dé nghi diéu chinh, ty 18 1/50 -1/200.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét:

* Di v6i cong trinh: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d h so hop 18;

* Doi v6i nha ¢ ridng 1 tai do thi: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so
hop 1é.

- Bo phan mét cira tiép nhan hd so va ban giao cho phong Kinh té - Ha ting
trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qué 19,5 ngay lam viée (d6i véi cong trinh), 14,5 ngay
lam viéc (doi voi nha & riéng 1€ tai d6 thi) ké tir ngay nhén ban giao ho so cua bd
phén mot ctra, phong Kinh t¢ - Ha ting cé trach nhiém thdm dinh hé so, trinh
Thuong truc UBND huyén ky cép gidy phép va ban giao két qua cho bd phan mot
ctra dé tra to chirc, cong dén.

3. L& phi: Déi véi cong trinh: 100.000 ddng/gidy phép; déi véi nha &: 50.000
ddng/gidy phép.

Piéu 8. Thi tuc, trinh tw gia han gidy phép xiy dung cong trinh, nha &
riéng 1€ tai d6 thi.

1. Ho6 s0 01 bo thanh phan gdm:

- Pon dé nghij gia han gidy phép x4y dung, trong d6 giai trinh rd ly do chua
khoi cong xay dung;

- Ban chinh gidy phép xay dung di dugc cip.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thai han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 16

- B phan mét cura tiép nhén hd so va ban giao cho phong Kinh té - Ha t::ing
trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qué 9,5 ngay lam viéc ké tir ngay 1[1hefm ban giao hd so
cua bo phan mét ctra, phong Kinh té - Ha tang ¢4 trach nhiérp tham dinh ho so, trinh
Thudng truc UBND huyén ky cép gidy phép va ban giao két qua cho bd phan mot
clra dé tra to chure, cong dan.

3. Lé phi: Gia han Giay phép xay dung: 10.000 ddng/gidy phép.

Piéu 9. Thi tuc, trinh tw cap lai gidy phép xay dung cong trinh, nha & riéng
16 tai dé thi



1. Hb 50 01 bd thanh phan gdm:

~ -Don dé nghi cap lai gidy phép xdy dung, trong d6 gidi trinh 13 ly do dé nghi
cap lai;

- Ban chinh Gidy phép xdy dung di duoc cap (dbi voi trudng hop bi rach, nt).

2. 'I:rinh tu, thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay
nhan da ho so hop 18

- B6 phén mét cira tiép nhan hd so va ban giao cho phong Kinh té - Ha ting
trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 9,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ban giao hd so
clta bd phan mét cira, phong Kinh té - Ha tang c6 trach nhiém thim dinh h so, trinh
Thuén}g truc UBND huyén ky cip gidy phép va ban giao két qua cho bd phan maot
cira de€ tra to chuc, cong dan.

~ 3.L¢ phi: Déi véi cong trinh: 100.000 déng/gidy phép; dbi véi nha &: 50.000
dong/giay phép.

Piéu 10. Thi tuc, trinh ty cap gidy phép xiy dyng tam cong trinh, nha &
riéng 1é

1. Hd 50 01 bo thanh phin gdm:

*Doi voi cong trinh

- Pon dé nghi cap gidy phép xay dung tam theo mau;

- Ban sao dugc cong chimg hodc chimg thuc mét trong nhitng gidy to vé& quyén
str dung dat theo quy dinh cta phap luat vé dat dai;

- Hai b ban vé thiét ke, moi bo gom:

+ Ban vé€ mit béng vi trf cong trinh trén 16 dat ty 1€ 1/100 - 1/500, kém theo so
do vi tri cong trinh;

+ Ban v& cac mit bing, cic mat dimg va mat cit cha yéu cua cong trinh, ty i€
1/50 - 1/200;

+ Ban v& mit bang méng ty 1 1/100 - 1/200 va mat cit méng ty 18 1/50, kém
theo so dd dau ndi voi hé théng ha ting ky thuét vé giao thong; cdp nudc; thoat nudc
mura, nude ban; xi Iy nudce thai; cap dién; thong tin lién lac; cac hé théng ha tang k¥
thudt khéc lién quan dén du an, ty 1& 1/50 - 1/200.

* Doi véi nha & riéng 16 tai do thi
- Don dé nghj cap gidy phép xay dung tam theo mau;

- Ban sao dugc cong chumg hodc chimg thyc mot trong nhiing gidy t& vé quyén
str dung dét theo quy dinh cua phép luat vé dat dai;

- Hai bd ban veé thiét k&, moi bd gom:

+ Ban v& mat bang cong trinh trén 16 dét ty 1& 1/50 - 1/500, kém theo so dd vi
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tri cong trinh;

+ Ban v& mit bang cac tdng, céc mit dimg va mit cit chu yéu clia cong trinh,
ty 1€ 1/50 - 1/200;

+ Ban vé mat bang moéng ty 1& 1/50 - 1/200 va mit cét mong ty 1€ 1/50 kém
theo so d6 ddu ndi hé thdng thoat nudc mua, xir ly nuéc thai, cap nuée, cip dién,
théng tin ty 1é 1/50 - 1/200.

* P6i voi truong hop sva chita, cadi tao
- Don dé nghj cip gidy phép x4y dung tam theo miu;

- Bén sao dugc coéng ching hoic chlmg thuc mot trong nhu‘ng glay td vé quyén

sir dung dt theo quy dinh cua phap lut vé dit dai hoic gidy to vé quyén quan ly, st
dung cong trinh;

- Cac ban v& hién trang cta bo phan hang muc cong trinh dugc cdi tao ¢ ty 18
tuong Ung voi ty 1& cac ban v& clia hd so dé nghi cap phép stra chita, ci tao va anh

chup (10x15 cm) hién trang céng trinh va céng trinh lan can trudce khi sira chita, cai
tao;

- 1901 vd1 cac cong trinh di tich lich s, van hoa va danh lam, thing canh da
duoc xép hang, cong trinh ha ting ky thuét thi phai ¢6 van ban chip thudn cta co
quan quan ly nha nuéc cé thdm quyén theo phén cap.

* Tuy tung truomg hop phai bd sung: Ban ké khai nang luc, kinh nghiém cua td
chirc thiét ké, ca nhan 14 chil nhiém, chu tri thiét ké theo miu kém theo ban sao c6
chimg thyc chitmg chi hanh nghé ciia chi nhiém, chu tri thiét ké.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét:

* D0i véi cong trinh: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii hd so hop 1¢;

* P6i voi nha & riéng 1é tai do thi: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du hd so
hop 1€,

- B§ phadn moét cia tiép nhan hd so va ban giao cho phong Kinh té - Ha téng
trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thdi gian khong qua 19,5 ngay lam viée (d6i voi cong trmh) 14,5 ngay
lam viée (dbi v6i nha ¢ riéng le tai do thi) ké tir ngay nhén ban giao hd so cua bd
phidn mét cira, phong Kinh té - Ha tang c6 trach nhiém tham dinh hd so, trinh
Thuorng trqc UBND huyén ky cép gidy phép va ban giao két qua cho b phan mét
cira dé tra to chic, cong dan.

3. Lé phi: Déi véi cong trinh: 100.000 ddng/gidy phép; dbi voi nha &: 50.000
dong/gidy phép.

Piéu 11. Thi tuc, trinh tw cap giay phép sira chira, cai tao cong trinh, nha &
riéng lé

1. Ho s0 01 bd thanh phin gdm:



- Don deé nghj cép gidy phép stra chira, cai tao cong trinh, nha & theo miu;

- Bén sao dugc cdng ching hoic chung thue mot trong nhung glay to vé& quyén

str dung dét theo quy dinh cia phép luét vé dat dai hodc gidy to vé quyén quan ly, st
dung cong trinh;

- Cé4c ban vé hién trang cia bo phan hang muc cong trinh dugc cai tao co ty 18
tuong Ung voi ty 1€ cac ban vé cua hd so dé nghi cép phép stra chira, cai tao va anh

chup (10x15 c¢m) hién trang cdng trinh va cong trinh lan can trudce khi stra chita, cai
tao;

- Dm vl cac cdng trinh di tich lich su, vin hod va danh lam, thang canh da
duoc xép hang, cong trinh ha tang k¥ thuat thi phal ¢ van ban chép thuan cua co
quan quan ly nha nudc cé tham quyén theo phan cap.

* Tuy thudc dia diém xay dung cdng trinh, quy mé cdng trinh, tinh chit céng
trinh, d6i chiéu véi cac quy dinh cta quy chuan, tiéu chudn xay dung, quy chuan tiéu
chuin chuyén nganh va cac quy dinh cla phép luat lién quan, hd so d& nghi cép phép
xdy dung con phai b6 sung céc tai liéu sau:

+ Ban v& hé thong phong chay chéng chay (PCCC) ty 1€ 1/50 - 1/200, duoc
dong dau thdm duyét déi véi cong trinh thudc danh muc yéu cau phai thaim duyét
phuong én phong chay chéng chéay theo quy dinh cla phép luat vé PCCC;

+ Bao cdo két qua thAm dinh va vin ban phé duyet thiét ké ky thuat hogc thiét ké
ban vé thi cong cta chil du tu theo quy Chnh Béo cdo tham tra thiét ké do co quan quan
Iy nha nudc vé xay dung hoic to chirc tu van c6 du diéu kién nang luc theo quy dinh thuc
hién, kém theo cac ban vé két cau chju luc chinh (mong, khung, tudng, mai chiu luc)eo ky
tén, dong dau cia td chire, ¢4 nhan thiét ké;

+ Quyet dmh phé duyét du an kém theo vén ban chap thuan du tur cia co quan nha
nude ¢6 tham quyen vin ban tham gia y kién vé thiét ké co s¢ (néu ¢6) cia co quan quan
ly nha nudc vé cdng trinh xdy dung chuyén nganh theo quy dinh;

+ Van ban phé duyét bién phap thi céng ciia chu diu tu dam bao an toan cho
cong trinh va cong trinh 1an can, doi vadi cong trinh x4y chen ¢é tAng ham;

+ Ban ké khai ning luc, kinh nghiém ctia td chire thiét ké, c4 nhan l1a chu
nhiém, chu tri thiet ké theo mau kém theo ban sao c6 chimg thuc ching chi hanh
nghe cua chu nhiém, chu tri thiét ké.

2. Trinh tu, thoi han giai quyét:

* D6i v6i cong trinh: 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 1&;

* P6i voi nha & riéng 1@ tai db thi: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so
hop 1€.

- B6 phan mét cira tiép nhan hd so va ban giao cho phong Kinh té - Ha ting
trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khdng qua 19,5 ngay lam viéc (dbi véi cong trinh), 14,5 ngay
lam viéc (d6i v6i nha & riéng 1@ tai do thi) ké tir ngay nhan ban giao ho so cla bd
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phan mét clra, phong Kinh té - Ha tang c¢6 trach nhiém thdm dinh hd so, trinh

Thuorng trwc UBND huyén ky cép gidy phép va ban giao két qua cho bd phan mdt
ctra dé tra td chirc, cong dan.

3. Lé phi: Péi véi cong trinh: 100.000 déng/gidy phép; dbi véi nha &: 50.000
dong/gidy phép.

Diéu 12. Tha tuc, trinh ty cap gidy phép quy hoach thudc thim quyén
ctia UBND cap huyén

1. Ho so 03 bo thanh phan gdm:

- Pon dé nghi cap gidy phép quy hoach;

- S0 d6 vi tri dja diém dé nghi cAp gidy phép quy hoach:

- Dy kién pham vi, ranh gidi khu dét, chi tidu sir dung dat quy hoach db thi;
- Dy kién néi dung dau tu, quy mé du 4n va tong muc dau tu;

- Béo cdo vé phdp nhan va nang hye tai chinh dé trién khai du 4n.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét; Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngay
nhén du hd so hop 1&

- B phén mét cira tiép nhan va ban giao ngay ho so cho phong Kinh té -Ha
tang trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay lam viéc

- Trong thoi gian khong qua 29,5 ‘ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ban glao ho
s0 cua by phan mdt cira, phong Kinh té - Ha tAng c6 trach nhiém thim dinh h so,
trinh Thuong tric UBND huyén ky cép gidy phép va ban giao két qua cho bd phén
mét clra dé tra to chirc, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khong

Piéu 13. Thii tuc, trinh tw cép chirng chi quy hoach xay dung
1. Hb so 03 bo thanh phan gdm:

- Don dé nghj cap chimg chi quy hoach x4y dung.

- So dd vi trf va gidi han khu dét.

- Béan do dac ti 1€ 1/500 hodc 1/200 do co quan ¢é du ning luc va tu cach phdp nhin
thuc hién hogc ban db trich do dja chinh, trich ban vé quy hoach xdy dung.

- Hb so nang lyc ciia to chire, chimg chi hanh nghé cua cé nhan do dac ban do

2. Trinh ty, thoi han gidi quyét: Trong thdi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da hd so hop 18

- B6 phan mot cira tiép nhan va ban giao ngay ho so cho phong Kinh té -Ha
ting trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc

- Trong thoi gian khéng qua 19,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd
so cua b§ phin mot ctra, phong Kinh té€ - Ha tang ¢6 trach nhiém tham dinh ho so,
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trinh ThuQ’ng truc UBND huyén ky cap ching chi va ban giao két qua cho b0 phén
mdt cura dé tra to chire, cdng dén.

3. Phi, I¢ phi: Khéng

Diéu 14. Thi tuc, trinh tw thim dinh h s¢ du 4n x4y dung co bin
1. H6 50 02 bd, thanh phan gom:

- T& trinh tham dinh ctia cha dau tu

- H6 so béo cdo thiét ké ky thuat

- Ban v& thiét ké

- Ban du toan

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén du ho so hop 1é

- B phan mot ctra tiép nhén va ban giao hd so cho phong Kinh té - Ha tf?mg
trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay lam viée

- Trong thoi gian khong qua 14,5 ngay lam viée ké tir ngay nhén ban giao hd
so cua bd phan mét clra, phong Kinh té - Ha tr?mg ¢6 trach nhiém thim dinh hd SO,
trinh Thudng tryc UBND huyén phé duyét va ban giao két qua cho bd phan mét cira
dé tratd chure, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khong

Piéu 15. Thii tuc, trinh ty thim dinh, phé duyét nhiém vu quy hoach
phan khu/chi ti€t

1. H 50 03 b6 thanh phan gdm:

- T& trinh dé nghi tham dinh, phé duyét nhi€ém vu quy hoach phan khu.

- H6 so ndi dung nhiém vu quy hoach phan khu/chi tiét theo quy dinh hién hanh.

- Vin ban phap 1y cho phép 1ap quy hoach phan khu/chi tiét;

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dd hd
so hop 1&.

- B6 phan mét cira tiép nhan va ban giao ngay ho so cho phong Kinh té - Ha
ting trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay lam viéc

- Trong thai gian khéng qué 29,5 ngay lam viée ké tir ngdy nhin ban giao ho
so cia bd phan mét cura, phong Kinh t€ - Ha tang ¢6 trach nhiém tham dinh ho so,
trinh Thuong truc UBND huyén phé duyét va ban giao két qua cho bd phan mét cira
dé tra t6 chire, cong dan.

3. Phi, 1& phi: Theo ty 1é % quy dinh tai Quyét dinh sb 15/2008/Qb-BXD, ngay
17/11/2008 cta B6 Xay dung vé viéc ban hanh dinh mirc chi phi quy hoach xady dung.

Diéu 16. Thii tuc thim dinh, phé duyét dd 4n quy hoach phén khu.
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1. Hb so 03 bo (02 bd den tring dung ty 1& va 01 bd mau dé bao cao trude hoi
nghi), thanh phén gbm:

- Van ban phap ly cho phép 1ap quy hoach:
- Nghi quyét HDND cp xa thong qua d6 4n.

- Van ban xin y kién co quan, t6 chic, ca nhan va cdng déng dan cu c6 lién
quan vé db 4n quy hoach chi tiét.

- Dia CD ghi toan b ndi dung cua dd an.

- T& trinh dé nghj Thim dinh, phé duyét d6 4n quy hoach phén khu.
- Nhiém vy quy hoach duoc cp c6 thim quyén phé duyét.

- Hé so trinh bay néi dung quy hoach phén khu.

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan da hd
so hop 1€

- B phan mét ctra tiép nhén va ban giao ngay hd so cho phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khéng qué 0,5 ngay lam viéc

- Trong thoi gian khong qua 39,5 ‘ngay Iam vige ké tir ngay nhan ban glao hé
so ctia b phan mot ctra, phong Kinh té - Ha ting c6 trach nhiém tham dinh hd so,
trinh Thu(mg tryc UBND huyén phé duyét va ban giao két qua cho b phén mot cira
dé tra td churc, cdng dan.

3. Phi, 1€ phi: Theo ty le % quy dinh tai Quyét dinh s 15/2008/Qb-BXD, ngay
17/11/2008 ctia Bo X4y dung vé viéc ban hanh dinh mtrc chi phi quy hoach xay dung.

Piéu 17. Thi tuc, trinh twr thim dinh, phé duyét db 4n quy hoach chi tiét 1/500.

1. H6 so 03 bo (02 bd den tring dung ty 16 va 01 bé miu dé bao céo trude hoi
nghi), thanh phan gdm:

- Vin ban phép ly cho phép 14p quy hoach;
- Nghi quyét HDND cép x4 thong qua db an.

- Vin ban xin y kién co quan, té chie, ¢4 nhan va céng dong dan cu ¢o lién
quan vé do an quy hoach chi tiét ti 16 1/500.

- Bia CD ghi toan bd néi dung cta dé an.

- T& trinh dé nghi Tham dinh, phé duyét dd 4n quy hoach chi tiét i 18 1/500.
- Nhiém vu quy hoach dugc cép c6 thdm quyén phé duyét

- Ho so trinh bay néi dung quy hoach chi tiét ty 1& 1/500.

2. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 40 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd
so hop 1€

- B6 phan mét cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho phong Kinh té - Ha
tAng trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay lam viéc
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- Trong thoi gian khéng qua 39,5 ngay lam viée ké tir ngay nhdn ban giao hd
so clia by phin mét ctra, phong Kinh té - Ha téng c6 trach nhiém thidm dinh hd S0,
trgnh T@uc‘mg truc UBND huyén phé duyét va ban giao két qua cho bg phan mét cira
de tra to chire, cong dan.

3. Phi, 1 phi: Theo ty 1¢ % quy dinh tai Quyét dinh sé 15/2008/QD-BXD, ngay
17/11/2008 ctia BS X4y dung vé viéc ban hanh dinh mirc chi phi quy hoach x4y dung.

Di?u 18. Thii tuyc, trinh tw thim dinh, phé duyét nhiém vu quy hoach xay
dung diém dan cw nong thon.

1. H6 50 01 bd thanh phan gbm:

- T trinh d& nghi Thdm dinh, phé duyét nhiém vu quy hoach xay dung diém
dan cu néng thon.

- Van ban phap ly cho phép lap quy hoach.

- Nghi quyét ctia HDND cap xa thong qua nhiém vu.

- Thuyét minh nhiém vu.

- Ban v& thé hién so dd vi tri ranh gii xa, ti 16 1/25.000
- Ban v& ranh giéi diém dan cu ti 18 1/5000.

2. Théi han giai quyét: Trong thdi han 30 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan da hd
so hop 1€

- B6 phan mét cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc

- Trong thoi gian khong qua 29,5 ngay lam viéc ké tur ngay nhan ban giao hd
so cua bé phan mdt cira, phong Kinh té - Ha té‘mg ¢ trach nhiém thim dinh hd S0,
trinh Thuong truc UBND huyén phé duyét va ban giao két qua cho bd phan mot cira
dé tra td chu, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khong

Piéu 19. Thii tuc, trinh tw thAm dinh, phé duyét d6 an quy hoach xay dung
diém dan cu ndng thon.

1. Hb so 03 bd thanh phan gbm:

- T& trinh dé nghi Tham dinh, phé duyét d an quy hoach xay dung diém dan
cu nong thon.

- Nghi quyét cia HDND cap xa théng qua d6 4n quy hoach.
- Thuyét minh téng hop.
- Ban vé kem theo:

+ Ban d6 hién trang xay dung, st dung dat diém dan cu ndng thoén ty 1&: 1/500
- 1/2.000;
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+ Bén dd quy hoach mang luéi diém dén cu va ha ting k¥ thuat trén dia ban xa
ty 1€: 1/5000 — 1/25.000;

+ Ban dd quy hoach tong thé khong gian kién trac va ha tAng t§ thudt diém dan
cu nong thon ty 1€ 1/500-1/2.000.

2. Thaoi han giai quyét: Trong thoi han 50 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd
so hop 1é

- B4 phan mét cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho phong Kinh té - Ha
tAng trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc

- Trong thoi gian khong qua 49,5 ‘ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban glao hd
so cua by phan mét cira, phong Kinh té - Ha tng co trach nhiém thim dinh hd so,
trinh Thu’orng trwc UBND huyén phé duyét va ban giao két qua cho b phan mot cira
dé tra t6 chure, cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: Khong

Diéu 20. Thi tuc, trinh ty thim dinh, phe duyét nhiém vu quy hoach chi tiét
dd thi thuge tham quyén phé duyét ciia UBND cap huyén.

1. Hb 50 03 bo thanh phin gdm:

- T& trinh & nghi Tham dinh, phé duyét nhiém vu quy hoach chi tiét.

- H6 s0 ndi dung Nhiém vu quy hoach chi tiét theo quy dinh hién hanh.
- Vin ban phap 1y cho phép 1ap ké hoach chi tiét.

- Dy thao Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy hoach.

2. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 35 ngay lam viée ké tir ngdy nhin di hd
so hop 1€

- B6 phan mét ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khéng qué 0,5 ngay lam viée

- Trong thoi gian khong qua 34,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd
so cua bd phan mot cira, phong Kinh té - Ha tz‘?mg c¢6 trach nhiém thidm dinh hd so,
trinh Thudmg truc UBND huyén phé duyét va ban giao két qua cho bd phan mot cira
dé tra t6 chire, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khong

Piéu 21. Thi tuc, trinh tw phé duyét d6 4n quy hoach xay dung thudc thim
quyén phé duyét ciia UBND céap huyén (ti 1¢ 1/500).

1. Hé so 03 bg, thanh phén gbm:

- Cong van dé nghi Tham dinh d an quy hoach

- Nhiém vu thiét ké quy hoach duoc cip ¢6 tham quyén phé duyét

- Hb so quy hoach chung, quy hoach chi tiét ndp du thanh phan hd so, thuyét
minh theo thong tu 07/2008/TT-BXD ngay 07/4/2008
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- Pia CD ghi hé so quy hoach va thuyét minh

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngay 1am viée ké tir ngédy nhan du hd
so hop 1é

- B6 phén mdt ctra tiép nhan va ban giao ngay hd so cho phong Kinh té - Ha
ting trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viée

- Trong thoi gian khéng qua 39,5 ‘ngay lam viéc ké tir ngay nhén ban glao hd
s0' cua bd phan mot cira, phong Kinh té - Ha ting ¢ trach nhiém thém dinh hd so,
trinh Thu’ong trrc UBND huyén phé duyét va ban giao két qua cho b0 phdn mét cira
dé tra tb chirc, cdng dan.

3. Phi, 1€ phi: Khong

Piéu 22. Thi tuc, trinh ty thoa thuin kién tric quy hoach.
1. Ho s0 02 b thanh phan gdm:

- Pon dé nghi cap vin ban thoa thuan kién tric quy hoach.

- S0 d6 vi tri va gidi han khu dét.

- Ban do dac ti 1€ 1/500 hofc 1/200 do co quan ¢6 du nang luc va tur cach phap nhéan
thuc hién hozic ban db trich do dia chinh, trich ban v& quy hoach xay dung,

- Thuyét mmh va ban vé nhiém vu thiét ké cong trinh, cac phuong 4n so phac
thiét ké cong trinh gdm mit bang, mit ding va mit cit cong trinh & ty 1€ thich hop.

- Hb so nang luc ca td chir, chimg chi hanh nghé ctia ¢4 nhan do dac ban dé.
- Ho so phép 1y, didu kién nang luc cia td chirc tu van, cé nhan thibt ké.

2. Thoi han giai quyét: Trong thai han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd
so hop 1€

- B6 phan mét cira tiép nhan va ban giao ngay hd so cho phong Kinh té - Ha
tang trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc

- Trong thoi gian khong qué 19,5 ngay lam viée ké tir ngay nhén ban giao hd
so clia bo phan mot ctra, phong Kinh té - Ha ting co trach nhiém thAm dinh hd so,
trinh Thudng truc UBND huyén phé duyét va ban giao két qua cho bd phan mét cira
dé tra t6 chirc, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khong

Piéu 23. Thi tue, trinh tir cAp bién s6 nha.

1. H6 so 01 bo thanh phén gdm:

pé nghi/phan anh cua t6 chire/hd gia dinh/ca nhén tai khu vuc ndm trong ké hoach.

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

- Trong thoi gian khong qua 19,5 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ban giap hd
so cua bd phan mot cua, phong Kinh té - Ha tang c6 trach nhiém tham dinh hé so,
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trinh Thuong tryc UBND huyén va ban giao két qua cho bd phan mét ctra dé tra tb
chure, cong dan.

3. Phi, 1& phi: 30.000d6ng/hd so

Chuwong 111
THU TUC, TRINH TU GIAI QUYET CAC CONG VIEC
TRONG LINH VUC KE HOACH VA PAU TU

Piéu 24. Thi tuc, trinh ty cap moi, cap lai gidy chirng nhin ding ky kinh
doanh; ding ky thay doi, bo sung kinh doanh d6i véi ho gia dinh, c4 nhin

1. H6 so 01 bo thanh phan gom:
1.1. Cép Gidy ching nh4n dang ky kinh doanh khéng diéu kién:

- Pon dé nghi ding ky kinh doanh ctia c4 nhan hodc nguoi dai dién hd gia dinh
(theo mau).

- Ban sao Gidy chimg minh nhén dén ctia c4 nhén hoic ngudi dai dién hd gia dinh.
- Ban sao hgp 1é chig chi hanh nghé cta ca nhan hoic dai dién ho gia dinh
(néu kinh doanh cac nganh, nghé doi hoi phai ¢6 ching chi hanh nghé).

- Ban sao hop 1é vin ban xac nhan vén phap dinh ciia co quan c¢6 thim quyén
(néu nganh nghé kinh doanh phai cé vén phap dinh).

- Trudng hop thué dia diém kinh doanh phai c¢6 hop déng thué nha cd cong
chimg, chirg thyc cia UBND x4, thi tran hodc van phong céng ching.

Péi véi ho kinh doanh bubn chuyén, kinh doanh luwu déng thi phai chon mét dia
diém c6 dinh dé dang ky kinh doanh. Dia diém nay c6 thé 1a noi dang ky hd khau
thuomg trl, noi dang ky tam tri hodc dia diém thudng xuyén dang ky kinh doanh nhét,
noi dit dia diém thu mua giao dich. Ho kinh doanh buén chuyén, kinh doanh luu dong
dugc phép kinh doanh ngoai dia diém dd ding ky véi co quan dang ky kinh doanh
nhung phai thong bao cho co quan thug, co quan quan ly thi truong noi dang ky tru sé
va noi tién hanh hoat déng kinh doanh.

1.2. Cép Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh cé didu kién (ngoai nhimg
thanh phin hé so dd quy dinh nhu trén) can phai c6 thém cac gidy to sau:

a) Dbi véi kinh doanh hang an udng.

- 01 gidy kham sirc khoe

- 01 Gidy ching nhén vé sinh an toan thuc phdm (Do chuyén nganh y té cip
¢6 thdm quyén cap)

b) Déi véi kinh doanh hang thudc Tén dugc.

- Gidy chung nhén du diéu kién vé y té
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- Gidy chimg nhan chimg chi hanh nghé y hoc theo chuyén nganh cép ¢ thdm

r

quyén cap.
¢) Béi véi kinh doanh hang xang, dau, khi dét héa long.

- 01 gjéy chﬁng nhéan l?héng chay chita chdy do co quan cong an phong chay,
chira chay cap theo tham quyén;

Y Gidy dam bao v¢ sinh méi trudng do co quan chuyén nganh cép c6 tham
quyén cap.

d) Déi véi kinh doanh Nha nghi, Phé t6 copy, Dich vu Intenet.
- X4c nhén an toan phong chay, chita chay

- Cam két an ninh - trét tu

- So d6 phong may, nha nghi

- X4c nhén nhén su c4 nhan cia chu dang ky kinh doanh

- Gidy chimg nhén cia co quan Van héa quan Iy chuyén nganh cip ¢ thim
quyén cap phép va co quan cong an cip vé dam bao an ninh trit tu theo chuyén
nganh quan ly.

d) Péi vé6i kinh doanh mat hang thudc thu y, thudc bao vé thuc vit.
- Ching chi hanh nghé theo chuyén nganh quan ly cAp.
1.3. Dang ky thay doi, b sung néi dung dang ky kinh doanh:

- Thong bao thay ddi noi dung dang ky kinh doanh (theo mau); truong hop
dang ky thay doi dia diém ddng ky kinh doanh, hd kinh doanh phai cam két vé quyén
s¢ hitu hodc quyen str dung hop phép tru s& du dinh chuyén toi.

- Ban sao hop 1€ chimg chi hanh nghé cta ¢4 nhan nguoi dang ky kinh doanh
(néu kinh doanh céc nganh, nghe doi hoi phai cé chimg chi hanh nghé).

- Ban sao hop 1& van ban xac nhan vén phép dinh (néu nganh nghé kinh doanh
phai c6 vén phéap dinh).

- Ban gbc Ping ky kinh doanh.

1. 4. Cép lai Gidy chirng nhéan ding ky kinh doanh:

- Don dé nghj cép lai gidy chimg nhan dang ky kinh doanh (theo mau).

- Ban chinh gidy chimng nhan dang ky kinh doanh bi rach nat (Trudng hop gidy
chimg nhén dang ky kinh doanh bj rdch, n4t) hodc gidy x4c nhan cla Cong an noi mat
gidly chimg nhén dang ky kinh doanh vé viéc khai bdo mét gidy ching nhén (Truong
hop bi mét Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh).

- Ban sao Chimg minh nhén dan.

2. Trinh tu, thoi gian giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc,

- BO phan mét cira tiép nhan hd so, viét phiéu hen va ban giao hé so cho phong
Tai chinh - Ké hoach trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.
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- Trong thoi gian khong qua 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ban giao hd so
cia b phan mét cira, phong Tai chinh - Ké hoach ¢6 trach nhiém thdm dinh hd S0,

I4
+A

viét gidy chl’rr}g nhéan dang ky kinh doanh trinh Thuong tryc UBND huyén ky duyét
va ban giao két qua cho bd phan mét cira huyén dé tra cbng dan.

3. Phi, 1€ phi: 30.000 dong/hé so cip DKKD Ian du; 20.000 ddng/hd so cip
dang ky thay doi, cap lai.

Diéu 25, Thi tuc, trinh tw thdng bao tam ngimg hoat dong hé kinh doanh ca thé
(tw nguyén).

1. Ho s0 01 bd gom:

- Théng bao tam ngimg kinh doanh cua hé kinh doanh.
- Ban chinh Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh.

2, Trinh tu, thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc

B phin mét cira tiép nhan va ban giao hé so cho phong Tai chinh - K& hoach,
phong Tai chinh - K& hoach cé trach nhiém gidi quyet va ban giao két qua cho bd
phén mot ctra huyén dé tra cong dén.

3. Phi, ¢ phi: khong thu

Piéu 26. Trinh tw, thi tuc cip Gidy chirng nhin ding ky kinh doanh cho
Hgop tac xa

. H6 50 01 bd thanh phan gdm:

- Don xin déng ky kinh doanh (theo mau, trong d6, nganh nghé kinh doanh
phai ghi rd rang cu thé, tuyét déi khéng dugc ghi: kinh doanh tat ca cc mit hang trix
mdt hang Nha nuéc cam)

- Bién ban dai hi xa vién thanh lap (theo mau)
- Gidly xac nhén tru s¢ hop tac x4 (theo mau)
- Danh sach x4 vién (theo mau, c¢6 kém theo so véu Iy lich ¢4 nhén cta timg x4 vién)

- Danh sdch Ban quan tri, Ban kiém soat (theo miu, kém theo gidy chirng minh
thu nhan dan va s6 ho khau)

- Diéu 1¢ hop téc x4 (03 ban)

- Ban sao hop 1€ chimg chi hanh nghé (d6i véi nganh nghé phai ¢6 chimg chi
hanh nghé)

- Giay xac nhan cta co quan cé thim quyén hodc chimg chi hop phép chimg
minh vé s6 vbn ciia hop tac xa (d6i véi nganh nghé phai c6 von phap dinh)

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thdi han 7 ngdy lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 18

- BO phan mét cira tiép nhan hd so, viét phiéu hen va ban giao hd so cho phong
Tai chinh - Ké hoach trong thdi gian khéng qua 0,5 ngay lam viéc.
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- Trong thoi gian khong qua 6,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so
cua b phan mét cira, phong Tai chinh - K& hoach ¢6 trach nhiém thdm dinh hd so,
viet giay chl'xr}g nhan dang ky kinh doanh trinh Thuodng truc UBND huyén ky duyét
va ban giao két qua cho bd phan mot cira huyén dé tra té chire, cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: 100.000 dong/hd so

’ Piédu 27. Trinh tw, thi tuc cap lai Gidy chirng nhin ding ky kinh doanh,
giay chirng nhén hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién cia HTX

1. Ho so 01 bo thanh phin gbm:

- Pon d& nghi cap lai gidy chimg nhan ding ky kinh doanh, gidy chimg nhén
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién ctia HTX (theo mau)

- Xac nh’ém clia co quan cong an vé viée khai bao mét gidy ching nhan dang ky
kil}h doanh, gi:ély chung nhan hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién ctia Hop tac x4
(néu bi mét gidy chimg nhén dang ky kinh doanh).

- Gidy bién nhan cta co quan bao dai v& viéc nhan dang thong bao gidy ching
nhén dang ky kinh doanh, gidy ching nhan hoat dong chi nhanh, van phong dai dién
d3 mat cua Hop tac xa (néu bi mét gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, gidy chimg
nhan hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién).

- Ban chinh gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, gidy chimg nhan hoat dong chi
nhanh, viin phong dai dién cta Hop tac xa (néu gidy chimg nhén dang ky kinh doanh, gidy
ching nhén hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién ctia HTX bj rach nat).

2. Trinh tu, thoi han giai quyét: Trong thoi han 7 ngay lam viéc ké tur ngay
nhén da ho so hop 1€

- B6 phdn mét cira tiép nhén hd so, viét phiéu hen va ban giao hé so cho phong
Tai chinh - K¢ hoach trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qué 6,5 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhén ban giao hd so
cua bé phan mét ctra, phong Tai chinh - K€ hoach ¢6 trach nhiém tham dinh hd so,
viét gidy chimg nhén ding ky kinh doanh trinh Thuong truc UBND huyén ky duyét
va ban giao két qua cho bd phén mot cua huyén dé tra t6 chic, cdng dan.

3. Phi, Ié phi: 20.000 déng/hd so

Diéu 28. Trinh ty, thi tuc ding ky thay ddi, bd sung nganh nghd kinh
doanh ciia Hop tac xa; so lwgng x3 vién ciia Hop tac xa; dia chi tru s& chinh cia
Hop tac xa; chia tich, hgp nhat, sap nhiap Hop tac xa; doi tén Hop tic xa; Diéu
1¢ Hop tac xi sira ddi; hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién Hop tic xa sira
d6i; thay dbi danh sach Ban quan tri, Ban kiém soat, ngwéi dai dién theo phap
ludt cia Hop tic xa; thay d6i noi kinh doanh hop tac xi; Thay dbi vén kinh
doanh HTX

1. Ho so 01 bd thanh phan gm:

a) Dang ky thay déi, bd sung nganh nghé kinh doanh cua Hop tac xa
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- Tér\khai dang ky thay doi kinh doanh (theo mau). Trong d6 can ghi ré bd sung
nganh nghé kinh doanh nao hodc thay d6i nganh nghé kinh doanh nao. Nganh nghé
kinh doanh phai ghi 15 rang cy theé, tuyét dbi khong duge ghi: Kinh doanh tit ca cac
mit hang, mat hang hang Nha nudc cdm

- Ban sao chimg chi hanh nghé néu kinh doanh nganh nghé phai ¢6 chimg chi
hanh nghe.

- Gidy xac nhin clia co quan c6 tham quyén hodc chimg chi hgp phép chimg minh vé
50 von cua hop tac xa néu kinh doanh nganh nghé phai ¢6 vén phép dinh.

- Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh, bién ban hoic Nghi quyét dai hoi xa
vién v¢ viée thay doi, bd sung nganh nghé kinh doanh.

b) bing ky thay d6i sb luong xa vién cia Hop tac xa

- T khai ding ky thay dbi kinh doanh (theo mau, ghi ho tén, nim sinh, dia chi
thuong trd clia timg x4 vién du dinh thay doi vao muc cac thay déi khac)

- Quyét dinh cia Ban quan tri, bién ban nghi quyét Pai hoi xa vién vé vige két
nap xa vién moi, xoa danh sach x4 vién da quy dinh trong DPiéu 18 HTX

- Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh.
- Ban sao c6 ching thue Gidy ching nhén dang ky kinh doanh HTX
c) Dang ky doi dia chi tru s chinh ciia Hop tac x

- T& khai déng ky thay doi kinh doanh (theo miu, trong d6 can ghi rd dia diém,
tru s& dur dinh chuyén dén)

- Gidy x4c nhan tru s&: (theo mau)

- Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, quyét dinh ctia Ban quan tri, bién ban hoac
Nghi quyét dai hoi xa vién vé viéc ding ky thay doi dia chi tru s& hgp tic xa.

d) Ding ky chia tach, hop nhét, sap nhap Hop tac xa
- Bon xin chia, tach, hop nhét, sap nhép hop téc x4 (theo miu)
- Nghi quyét Dai hdi x4 vién vé chia, téch, hop nhét, sap nhap hop tic xa

- Phuong 4n giai quyét céc van d8 lién quan dén chia, tach, hop nhat, sap nhap
di thao luén véi céc chi ng, t0 chirc ¢4 nhén ¢6 quan hé kinh té véi HTX

- Didu 18 hop tac x4 chia, tach, hop nhat, sap nhap
- Giky ching nhan dang ky kinh doanh ctia Hop téc xa cii

- Gidy chimg nhan d4 nop déu cii kém theo hd so diang ky kinh doanh thanh 1ap
hop tac xa.

- 56 luong x4 vién, danh sach Ban quan tri, Ban kiém soat méi
- Vén ban xac nhin von phap dinh (néu cd)

- Ban sao hop 1& chimg chi hanh nghé (néu c6)
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e) Pang ky déi tén Hop tac xa

- Thong béo thay ddi tén hop tac xa

- Quyét dinh ctia Ban quan tri

- Bién ban nghi quyét Pai hoi xi vién

- Ban sao hop 1é Giay ching nhén dang ky kinh doanh HTX
f) Dang ky Piéu 18 Hop tac xa stra d6i

- To khai dang ky thay ddi kinh doanh (theo mAu, ghi rd ndi dung dur dinh thay
doi, bo sung, stra doi vao muc céc thay doi khac)

- Quyét dinh ctia Ban quan tri

- Bién ban nghi quyét Pai hoi xa vién vé viéc bd sung, sira ddi diéu 18, thay dbi
cac thanh vién lanh dao hop téc x3 theo dung quy dinh tai didu 1€.

- Ban sao hop 18 Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh HTX

g) Dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién Hop tac xa sira déi

- Théng bao 14p chi nhanh, van phong dai dién hop tac xa

- Ban gdc Diéu 18 hop téc xa

- Quyét dinh cuia Ban quan trj

- Bién ban nghi quyét Pai hoi xa vién

- Ban sao hop 1¢ chimg minh nhén dén cia ngudi ding dau chi nhanh, vin phong
dai dién

- Béin sao hop 1¢ chimg chi hanh nghé ctia ngudi dimg déu chi nhénh (trudng hop chi nhénh
kinh doanh nganh nghé phai ¢6 chimg chi hanh nghé theo quy dinh ctia phép luat)

h) Pang ky thay d6i danh sach Ban quan tri, Ban kiém so4t, nguoi dai dién
theo phap luat ciia Hop tac xa

- Thong béo thay dbi déng ky kinh doanh hop tac xa

- Quyét dinh cta Ban quan tri

- Bién ban nghi quyét Dai hdi x4 vién

- Ban sao hop 1 Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh HTX
i) Bang ky thay ddi noi kinh doanh hop tac xa

- Théng béo vé dang ky kinh doanh HTX

- Quyét dinh cua Ban quén tri

- Bién ban nghi quyét Pai hoi xa vién

- Ban sao hop 1& Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh HTX
k) Ding ky thay dbi von kinh doanh HTX

- To khai dang ky thay déi kinh doanh (theo mau)
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+ Trudng hop tang vén thi ghi déng ky bd sung von va s6 vén du dinh bd sung,
truong hop giam von thi ghi diing ky giam vén va sé vén du dinh giam

+ Truong hop glam von didu 1é: Hop tac xa phai ¢6 vin ban chung minh tai
thoi diém xin giam von vé trude hgp tac xd khong con cong no va cam két chiu moi

trach nhlem phap 1y vé cac khoan no va cac nghia vy tai chinh phét sinh truée khi
giam vén diéu 1&.

- Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, quyét dinh, bién ban Dai héi x4a vién,
danh sach ting, giam vén kém theo.

I) Bing ky thanh 1ap don vi kinh té truc thude Hop téc xa
- Bon xin thanh 1p don vi kinh té truc thudc hop tac x3 (theo miu)
- Gidy xac nhan tru s& don vi kinh té truc thudc hop tac xa (theo mau)

+ Truong hop tru s cua don vi kinh té truc thudc tai huyen va tru s& chinh cua
hop tac x4 trong tinh Bic Giang thi phai dugc UBND x4, thi trdn noi dur dinh dit tru
s& don vi truc thude chép thuén.

+ Truong hop tru s¢ cta don vi kinh t true thude tai UBND huyén va tru s& chinh
cua hop tac xa ¢ ngoai dia ban tinh thi phai duge UBND tinh chép thuan.

- Ban sao Gidy ching nhén quyén sir dung dét.
- Quyét dinh cua Ban quan tri, bién ban dai hoi xa vién.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thdi han 7 ngdy lam viée ké tir ngay
nhan du hé so hop 1é

- B phan mét cira tiép nhén ho so, viét phiéu hen va ban giao hd so cho phong
Tai chinh - Ké hoach trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 6,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén ban giao hd so cia
b6 phén mdt cira, phong Tai chinh - K& hoach ¢6 trach nhiém thim dinh hd SO, Viét giay
chirmg nhén dang ky kinh doanh trinh Thuong trre UBND huyén ky duyét va ban giao két
qué cho bd phan mét cira huyén dé tra td chire, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: 20.000 dong/ho SO

Diéu 29. Trinh ty, thi tuc théng bao tam ngirng hoat dong cia HTX

1. Ho 50 01 b thanh phan gdm:

- Hop téc xa tam ngimg hoat dong phai thong bao bing van ban cho co quan da
cap Gidy chung nhan dang ky kinh doanh cho hop tc x4, co quan di cap Gidy chimg
nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, doanh nghiép truc thudc hop

tac xd (néu ¢o) va cho co quan thué, co quan théng ké it nhét 15 ngay (ngay lam viéc)
trude khi tam ngling hoat ddng(theo mau)

- Bién ban hoic nghi quyét ctia Dai hoi xa vién, quyét dinh bing van ban cua
Ban Quan tri vé viéc tam ngimg hoat dong cla hop tac xa.

2. Thoi gian: Trong ngay lam viéc
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Bé phén mét cira tiép nhan va ban giao hd so cho phong Tai chinh - K& hoach,
phong Tai chinh - K€ hoach ¢6 tréach nhiém giai quyét va ban giao két qua cho bo
phén mét ctra huyén dé tra to chue, cong dan.

3. L€ phi: Khéng thu

Piéu 30. Trinh ty, thi tuc thu hdi Gidy chitng nhén diing ky kinh doanh
Hop tac xa

1. Ho s0 01 bd thanh phan gdm:

- Pon xin giai thé hop tac xa

- Quyét dinh cta Ban quan tri

- Nghi quyét Pai hoi xi vién

- Ban sao hop 18 Giy ching nhan dang ky kinh doanh HTX

2. Trinh tu, thoi han giai quyét: Trong thoi han 7 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén da ho so hop 18

- B$ phén mét cira tiép nhan hd so, viét phiéu hen va ban giao hé so cho phong
Tai chinh - Ké hoach trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khéng qué 6,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ban giao hé so
cua bd phén mét clra, phong Tai chinh - Ké hoach c6 trach nhiém thdm dinh ho so,
trinh Thuong truc UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bd phan mot cira
huyén dé tra t6 chire, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khéng

Piéu 31. :Frinh tw, thi tuc ding ky thay dbi dia chi tru sé chinh caa hop
tac xa khi chuyén dia chi try sé chinh cia hep tac x4 sang tinh khac.

1. H6 so 01 bd, thanh phan gdm:

- Théng bao thay ddi dang ky kinh doanh hop tac x3

- Quyét dinh cta Ban quan tri

- Bién ban nghj quyét Pai hoi x4 vién

- Ban sao hop 1& Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh HTX

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhén di hd so hop 16

- B9 phan mdt ctra tiép nhan hé so, viét phiéu hen va ban giao hd so cho phong
Tai chinh - Ké hoach trong thot gian khong qué 0,5 ngay lam viée.

- Trong thoi gian khoéng qua 14,5 ngay 1am viée ké tir ngay nhan ban giao hd
so cua b phdn mét cira, phong Tai chinh - Ké hoach c6 trach nhiém thim dinh ho
s0, trinh Thuong true UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bd phan mot
ctra huyén dé tra td chue, cOng dan.

3. Phi, 1& phi: 100.000déng/hd so
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Diéu 32. Trinh tw, thu tuc diang ky thanh lap chi nhanh, vin phong dai
dién truc thuge hop tic xa (hop tac xa lap chi nhanh, vin phong dai dién tai
huyén khac véi huyén dit tru s¢ chinh nhung trong dia ban tinh).

1. Ho so 01 b, thanh phin gm:
- Thong béo 14p chi nhanh/ vin phong dai dién
- Ban sao hop 1& Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh;

- Quyét dinh bang van ban ctia Ban Quan tri vé viéc mé& chi nhanh, vin phong
dai dién, cr ngudi ding dau chi nhénh, vin phong dai dién va bién ban hodc nghi
quyét cua Dai hdi xa vién vé viéc mé chi nhanh, vin phong dai dién cua hop tac xa.

2. Trinh ty, thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tur ngay
nhéan du ho so hop 18

- BO phén mét cira tiép nhén hd so, viét phiéu hen va ban giao hd so cho phong
Tai chinh - K¢ hoach trong thoi gian khdéng qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khéng qua 14,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhin ban giao hd
so cua bo phan mot cira, phong Tai chinh - Ké hoach ¢6 trach nhi¢m thim dinh hd
s0, trinh Thuong true UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bd phan mot
ctra huyén dé tra t6 chuec, cong dan.

3. Phi, I& phi: 100.000d5ng/hd so

Diéu 33. Trinh tw, thi tuc phé duyét ké hoach diu thiu.
1. H6 so 01 bd, thanh phan gdm:

- Van ban trinh duyét Ké hoach diu thau,

- Ban sao cdc viin ban phép ly 1am cin ¢t lap KHPT

+ Quyét dinh ddu tu va cac tai ligu dé ra quyét dinh diu tu.
+ Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh.

+ Gidy chitng nhén dau tu;

+ Vian ban théa thuin quéc té dbi voi cac du an str dung vbn ODA; Thiét ké,
du todn duge duyét (néu cd); Nguon von cho du an; Céc vin ban phap 1y ¢o lién
quan(néu co6); Bao céo tham dinh KHDT

2. Trinh ty, thoi han gidi quyét: Trong thdi han 10 ngdy lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 18

- B$ phan mét cira tiép nhén hd so, viét phiéu hen va ban giao hé so cho phong
Tai chinh - Ké hoach trong thoi gian khdng qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khéng qué 9,5 ngay lam viée ké tur ngay nhan ban giao hé so
ctia b phan mét cira, phong Tai chinh - Ké hoach ¢6 trach nhiém thim dinh ho so,
trinh Thuong truc UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho b phan mét cira
huyén dé tra to chirc, cong dan.
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3. Phi, 1€ phi: Khong
~ Diéu 34. Trinh tw, thi tuc cung cap va diing tii théng tin trén bio diu
thiu va trang thong tin dién tir vé diu thiu vé qua trinh lwa chon nha thiu

1. H6 50 01 bd, thanh phan gdm:

Phiéu ding ky théng bao ké hoach du thiu hodc Phiéu ding ky théng bdo moi
ndp hd so quan tdm hoac Phiéu dang ky thong bao moi so tuyén hodc Phidu ding ky
théng bdo mai thau hodc Phiéu dang ky thong bdo danh sach nha thiu hodc Phiéu
dang ky thong bao két qua lua chon nha thiu hodc Phiéu ding ky théng bio moi chao
hang canh tranh.

2. Trinh ty, thot han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké ngay
nhén du ho so hop 18

- BS phén mét cira tiép nhan hd so, viét phiéu hen va ban giao hd so cho phong
Tai chinh - K¢ hoach trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hé so
cua bd phin mot crra, phong Tai chinh - Ké hoach ¢6 trach nhiém thim dinh hd so,
trinh Thuong trie UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bd phan mét cira
huyén d¢ tra t6 chic, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khéng

Diéu 35. Trinh tw, thi tuc gidi quyét kién nghi vé cac vin dé lién quan
trong qua trinh dau thau

1. Hb 50 01 bé, thanh phan gém:

Don kién nghj ctia nha thiu va cac tai lidu kém theo.

2. Trinh tu, thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan di hd so hop 18

- B6 phan mot cira tiép nhén ho so, viét phiéu hen va ban giao hd so cho phong
Tai chinh - Ké hoach trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi gian khong qua 19,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hc:‘)
s0 cua b phan mét clra, phong Tai chinh - Ké hoach ¢6é trach nhiém tham dinh ho
50, trinh Thuong tryc UBND huyén quyét dinh va ban giao két qua cho bd phan mot
ctra huyén dé tra t6 chuc, cOng dan.

3. Phi, 1€ phi: Khéng

Chuong IV ] i )
THU TUC, TRINH TU GIAI QUYET CAC CONG VIEC
TRONG LINH VUC TU PHAP

Diéu 36. Thii tuc, trinh ty chimg thye ban sao tir ban chinh

1. H6 so theo nhu cdu (bd) thanh phan gdm:
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- Ban chinh c4c gidy t& cin chung thuce
- Ban sao cin chimg thuc

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Truong hop sb lugng van ban can chimg thuc
dudi 20 ban thi tra két qua ngay trong budi/ngay lam viéc, sé luong vin ban cin chimg
thure ttr 20 ban tré 1én thi tra ket qua vao ngay 1am viéc hom sau,

- B4 phdn mét cira ¢6 trach nhiém tiép nhan hd so va ban giao cho phong Tu
phap; Phong Tu phap c6 trach nhiém kiém tra hd so, ky ching thuc va ban giao két qua
lai bd phdn mét cira huyén deé tra cho t6 chie, cOng dan.

3. Phi, 1€ phi: Khéng qua 2000 déng/trang; tir trang thir 3 tr¢ 1én thi méi trang
thu khéng qua 1.000 dong/trang, toi da thu khéng qua 100.000 dong/ban

Diéu 37. Thii tuc, trinh ty ching thuc chir ky ngudi dich trong cac gidy to,
viin ban tir tiéng nuéc ngoai sang tieng Viét hojc tir tiéng Viét sang tiéng nuéc
ngoai; chirng thuc chir ky

1. Ho so theo nhu cau (bd) thanh phan gdm:

- Chimg minh nhan dén hodc ho chiéu hogc gidy t& tuy than khac dé can b
tiép nhan ho so kiém tra;

- Gie"iy t0, vén ban ma minh s& ky vao do.
2. Trinh ty, thoi han giai quyét:

Viéc tiép nhan yéu cau chimg thuc chir ky trong thoi gian lam viée budi sang hodc
budi chiéu thi phai duoc thue hién chimg thuc ngay trong budi lam viée dé; trrdng hop
can phai xac minh 1am rd nhén than cia ngudi yéu cau chimg thue thi théi han trén duoc
kéo dai thém nhung khéng duge qua 03 ngay lam viéc.

- B$ phan mét cira huyén tiép nhén yéu cau chimg thuc va ban giao hé so ngay
cho phong Tu phép huyén.

- Phong Tu phap c6 trach nhiém thuc hién thu tuc chimg thyuc va ban giao két
qua cho bo phan mdt ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: Lé phi ching thuc: 10.000 dong/truémg hop

Piéu 38. Thi tuc, trinh tw chimg thuc vin ban thoa thuin phén chia di san.

1. S6 lwong hd so theo nhu cdu, thanh phan gom:

- Phiéu yéu ciu chimg thye hop déng, vin ban

- Van ban thda thuan phéan chia di san;

- Giy khai tir ctia nguoi dé lai di san;

- Giy to tlly than coa nhitng nguoi duge hudng di san;

- Gidy t& chimg minh quan hé ctia ngudi dé lai di san va nguoi dugce hudng di san.

- Ban chinh gidy t& vé s& hitu tai san ciia nguoi dé lai di san.
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2. Trinh tu, thoi han giai quyét: Trudmg hop sb lvong van ban cin chimg thue
dudi 20 ban thi tra két qua ngay trong budi/ngay lam viéc, s6 lugng vin ban cin chimg
thye tir 20 ban trg 1én thi tra két qua vao ngay lam viéc hom sau.

B0 phin mét cira 6 trach nhiém tiép nhan hd so va ban giao cho phong Tu phép;
Phong Tu phép c6 trach nhiém kiém tra hd so, ky chimg thic va ban giao két qua lai bd
phén mdt clra huyén dé tra cho to chirc, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Lé phi ching thuc van ban 50.000d/truong hop

Diéu 39. Thii tuc, trinh tir chitng thwe vin ban khai nhin di san.

1. S6 lwong hd so 02 b0, thanh phin gdm:

- Phiéu yéu céu chimg thyuc hop déng, van ban

- Van ban khai nhan di san;

- Gidy khai tir ctia ngudi dé lai di san;

- Giéy to tuy thén ctia ngudi khai nhan di san;

- Gidly t chimg minh quan hé ciia nguoi khai nhén di san va nguoi dé lai di san.

- Bén chinh gidy t& vé s& hitu tai san cia ngudi dé lai di san.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc

B phan mét clra 6 trach nhiém tiép nhan hd so va ban giao cho phong Tu phap;
Phong Tu phap c6 trach nhiém kiém tra ho so, ky chimg thuc va ban giao két qua lai bd
phan mot clra huyén dé tra cho t6 chirc, cong dan.

3. Phi, I¢ phi: L¢ phi chiing thuc van ban 50.000d/trudng hop

Diéu 40. Thii tyc, trinh ty chimg thwe hop ddng, giao dich lién quan dén
dong san c6 gia tri dwdi 50 tri¢u dong

1. Hb 50 01 (bd) thanh phin gdm:

- Phiéu yéu cau chimg thuc hgp ddng, vin ban (theo miu)

- Bén gdc, ban sao CMTND hoic hd chiéu

- Ban gbc va ban sao S6 ho khiu

- Céc gidy t& lién quan dén quyén s& hitu dong san

2. Trinh tu, thoi han giai quyét: Khong qua 03 ngay lam viée dbi véi trudmg hgp
don gian, khong qua 10 ngay lam viéc doi vdi trudng hop phie tap, khéng qué 30 ngay
lam vide ddi véi truong hop dac bigt phirc tap.

- B$ phén mdt cira dién tir tiép nhan, chuyén hd so dén phong chuyén mon
ngay trong ngay lam viéc.

- Phong Tu phap xem xét, ky chimg thuc va chuyén két qua cho B phén mot
ctra trong 02 ngay lam viéc dbi véi truomg hop don gian, khong qua 09 ngay lam viéc
ddi voi trudng hop phuc tap, khéng qua 29 ngdy lam viée doi véi truong hop dic biét
phtrc tap.
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3. Phi, I& phi: Theo gia tri hop dong

Piéu 41. Tha tuc, trinh ty chirng thue hop déng uy quyén
1. 86 luong ho so 02 bd, thanh phin gom:

- Phiéu yéu céu chung thuc;

- Ban chinh va ban sao chimg minh nhén dan cta céc bén, s6 hd khau gia dinh cla
bén Uy quyén;

- Hop déng iy quyén

2. Trinh ty, thai han giai quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc ddi véi truong hop
don gian, lgh()ng qua 10 ngay lam viéc doi véi truong hop phic tap, khéng qua 30 ngay
lam viéc doi vai truong hop dic biét phirc tap.

- Bo phan mét cira dién tir tiép nhan, viét phiéu hen, chuyén ho so dén phong
chuyén mén ngay trong ngay lam viéc.

- Phong Tu phap xem Xeét, ky chimg thuc va chuyén két qua cho Bd phan mot
ctra trong 02 ngay lam viéc doi voi truong hop don gian, khong qua 09 ngay lam viéc
ddi vai truong hop phic tap, khong qua 29 ngay lam viéc doi véi truong hop dic biét
phtrc tap.

3. Phi, 18 phi: L8 phi ching thye: Tinh theo gia tri hop ddng
Dudi 20 tridu ddng thu: 10.000 d

Tir 20 triéu ddng dén dudi 50 triéu dong thu: 20.000 d

Tur 50 tridu dong dén dudi 100 triéu dong thu: 50.000 d

Tu 100 triéu dong dén dudi 300 tridu ddng thu: 100.000d
Tir 300 triéu déng dén dudi 1 ty dong thu: 200.000 d

Tir 1 ty dén dudi 2 ty dong thu: 500.000 d

Tir 2 ty dén dudi 3 ty dong thu: 1.000.000 d

Tir 3 ty dén 5 ty déng thu: 1.500.000 ¢

Tirtrén 5 ty dong thu: 2.000.000 &

Piéu 42. Thay ddi cai chinh hd tich d6i véi nguoi tir di 14 tudi tré 1én
1. Hd so 01 (bd) thanh phan gom:

- T&r khai (theo mau quy dinh).

- Xuét trinh ban chinh Gidy khai sinh cia nguoi can thay doi, cai chinh hd tich
va céc gidy to lién quan dé lam can cir cho viéc thay déi, cai chinh ho tich.

+ Truomg hop hd so ndp truc tiép thi ndp ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu
hoédc ban sao co ching thuc;

+ Trudng hop gui qua hé thong buu chinh, thi cac gidy t& c6 trong thanh phén
hd so phai 1a ban sao ¢é ching thye.
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- Xuit trinh Glay chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu ciia ngudi di dang ky ho
tich dé x4c dinh vé c4 nhan nguoi do.

- Xuét trinh S5 ho khau, Sb dang ky tam tru dé lam cén cir xac dinh thdm
quyén ding ky hé tich.

- Van ban uy quyen duoc cong chimg hodc chimng thuc trong truong hop nguoi
¢6 yéu cau bo sung, dleu chinh ma khéng c6 diéu kién truc tlep dén thyc hién thu tuc.
Néu nguoi duo’c iy quyén la 8 ong, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em ruot cua

nguot uy quyen th1 khéng can phai c¢é van ban uy quyén, nhung phai c6 gidy t&
chimg minh vé méi quan hé néu trén

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tlr ngay
nhan dii hé so hop 18. Trong trudng hop ¢in phai xédc minh, thi thdi han néi trén dugc
kéo dai thém khoéng qua 05 ngay lam viéc.

- Bo phan mét cira tiép nhan hd so va ban giao cho phong Tu phap trong thoi
gian khong qua 0,5 ngay lam viéc

- Trong thdi han khdng qué 2,5 ngay 1am viée ké tir khi nhan ban giao hé so cia
b6 phan mét ctra, phong Tu phap co trach nhiém giai quyét va ban giao két qua cho bd
phan mat cira huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1& phi: 25.000d6ng/ truong hop

Pidu 43. Thii tuc, trinh tw xac dinh lai dan tdc

1. Hd so 01 (bd) thanh phan gdm:

- To khai (theo mau quy dinh); xac dinh lai dan tdc cho ngudt chua thanh nién tir
di 15 tuodi trd 18n, thi phai ¢6 v kién dong y ciia nguoi do thé hién trong To khai.

- Xuét trinh ban chinh Gidy khai sinh cta nguoi can Xéc dinh lai dan toc va
cac giay to lién quan dé 1am cén ctt cho viéc Xac dinh lai dén tgc.

+ Trudng hop hd so ndp truc tiép thi ndp ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu
hoac ban sao cé ching thye.

+ Truong hop giri qua hé théng buu chinh, thi cac gidy t& ¢6 trong thanh phin
ho so phai 1a ban sao cé chung thuc.

- Xuét trinh Gidy chimg minh nhén dan hoac Ho chiéu ciia ngudi di dang ky ho
tich dé xac dinh vé cd nhan ngudi do.

- Xuét trinh $& ho khdu, S8 dang ky tam trii d& lam cin cir x4c dinh tham
quyén dang ky ho tich.

- Vin ban théa thudn clia cha me vé viéc xac dinh lai dan téc cho con trong
truomg hop xéc dinh lai dan tdc cho con dudi 15 tudi.

- Van ban uy quyén duoc cong chirng hodc chimg thuc ‘trong treong hop nguoi
c6 yéu cau bd sung, d1eu chinh méa khéng c6 diéu kién truc tlep dén thye hién thi tuc.
Néu ngudi dugc Gy quyén 1a 6ng, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt cia
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nguoi uy quyen th1 khong can phai ¢4 vén ban Uy quyén, nhung phai c6 gidy to
ching minh vé mdi quan hé néu trén.

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thot han 03 ngay lam viée ké tir ngay

nhan di ho so hop 1é. Trong truong hop can phai xac minh, thi thoi han néi trén duogce
kéo dai thém khong qua 05 ngay lam viéc.

- BO phan mét cira tiép nhan hd so va ban giao cho phong Tu phép trong thoi
gian khéng qua 0,5 ngay lam viéc

- Trong thoi han khéng qua 2,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban glao hé so cta
bo phan moét cira, phong Tu phap c6 trach nhiém giai quyét va ban giao két qua cho bd
phéin mét ctra huyén dé tra cong dén.

3. Phi, 1& phi: 25.000déng/ truéng hop

Dic¢u 44. Thii tuc, trinh ty x4c dinh lai giéi tinh
[. Hb so 01 (bd) thanh phan gdm:

- To khai (theo miu quy dinh);

- Xuét trinh ban chinh Gidy khai sinh cta ngudi can Xac dinh lai gidi tinh va
cac gidy to lién quan dé lam cin cir cho viée Xéc dinh lai gidi tinh:

+ Trong truong hop guri qua hé thong buu chinh, thi cac gifly t& c6 trong thanh
phéan ho so phai la ban sao ¢d ching thuc

+ Trudng hop truc tiép thi nép ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hodc ban
sao coO chung thuec;

- Gidy chitng nhan y té do Co s¢ kham bénh, chita bénh duoc phép can thiép y
t& dé xac dinh lai gidi tinh theo quy dinh ctia Nghi dinh s 88/2008/ND-CP ngay 05
thang 8 nam 2008 ctia Chinh phii vé x4c dinh lai gidi tinh.

- Xuat trinh S6 ho khau, S6 dang ky tam tro dé& lam cin ctr xac dinh thim
quyén dang ky hd tich.

- Van ban uy quyen dugc cong chimg hoac ching thuc trong truong hop ngudi
¢6 yéu cdu bo sung, dleu chinh ma khéng ¢ diéu kién truc tlep dén thyc hién thi tuc.
Néu nguoi dugce uy quyen la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em ruét cua
ngudi Uy quyén, thi khong can phai cé van ban Gy quyén, nhung phai cé gidy to
ching minh vé moi quan hé néu trén

2. Trinh tu, thoi han giai quyét: Trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay
nhan du hé so hop 18. Trong trudng hop can phai xac minh, thi thoi han néi trén duge
kéo dai thém khoéng qua 05 ngay lam viéc.

- B6 phén mot cira tiép nhén hd so va ban giao cho phong Tu phap trong thoi
gian khong qua 0,5 ngay lam viéc

- Trong thoi han khong qua 2,5 ngay 1am viée ké tir khi nhén ban giao hd so cua
bo phén mot cira, phong Tu phap c6 trach nhiém giai quyét va ban giao két qua cho b
phan mét cira huyén dé tra cong dan.
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3. Phi, 1& phi: 25.000d6ng/ truong hop

Diéu 45. Thi tuc, trinh ty cap ban sao gidy tor ho tich tir sb hd tich (thay déi,
cai chinh, b sung h{ tich, xac dinh lai din tdc, xic dinh lai gidi tinh)

1. S6 lugng hd so 01bd, thanh phén gdm:
- Gidy d& nghj
2. Trinh tu, thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc

B& phan mét cira ¢6 trach nhiém tlep nhén hé so va ban giao cho phong Tu phap,

phong Tu phap c6 trach nhiém gii quyét va chuyén két qua lai bd phén mét ctra huyén dé
tra cho t6 chire, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: 3.000d/truong hop

Pi¢u 46. Thii tuc, trinh ty cAp ban sao tir s& gbc

1. 86 lugng hd so 01bg, thanh phan gom:

- Chitng minh nhan dan (hoic gidy t& thay thé khac)
- Gidy Uy quyén cta ngudi duge cdp ban chinh

- Trong truo*ng hop yeu cau cap ban sao tir sb gbc qua buu dién thi nguoi yéu
cau phai giri ddy du cac gidy to theo quy dinh (Ban chinh ho#ic ban sao c¢o chimg
thuc)

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc

B6 phan mét cira ¢6 trach nhiém tlep nhén hd so va ban giao cho phong Tu phap,
phong TLr phép c6 trach nhiém giai quyét va chuyén két qué lai by phan mét cira huyén dé
tra cho t6 chure, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: 3.000d/truong hop

Diéu 47. Cép lai ban chinh Gidy khai sinh

1. H6 so 01(b6) thanh phin gdm:

- T khai (theo miu quy dinh);

- Ban chinh Gidy khai sinh cii (néu c6);

+ Trudng hop truc tiép thi ndp ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hoic ban
sao c6 chimng thuc;

+ Trudng hop hd so giti qua hé théng buu chinh, thi cac gidy to co trong thanh
phan hé so phai 12 ban sao ¢6 chimg thuc;

- Xuét trinh Gidy chimg minh nhéan dan hodc Ho chiéu cua nguoi di dang ky hd
tich dé xac dinh vé c4 nhan nguoi doé;
- Van ban uy quyén duoc cong chimg hodc chirng thyc trong tmong hop nguoi

c6 yéu cau cap lai ban chinh glay khai sinh ma khéng c¢6 diéu kién truc tiép thyuc hién
thi tuc. Néu ngudi duoc Uy quyén 1 ong, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em

31



rudt cua nguoi uy quyen thi khéng can phai cé van ban ¢ dy quyén, nhung phai cé gidy
to chimg minh vé moi quan hé néu trén,

2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén dt hd so hop 16

- B4 phan mot cira tiép nhan hd so va ban giao cho phong Tu phép trong thoi
gian khéng qua 0,5 ngay lam viéc

- Trong thoi han khéng qua 2,5 ngay lam viéc ké tir khi nhén ban glao hé so cua
bd phén mét cira, phong Tu phap co6 trach nhiém giai quyét va ban giao két qua cho bo
phén mdt cra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1€ phi: 10. OOOdong/truong hop

Diéu 48. BS sung h{ tich , diéu chinh hg tich cho moi trwomg hop khong
phin biét b tudi.

1. Hb so 01(bd) thanh phan gdm:
- To khai (theo mau quy dinh);
- Xuit trinh Gidy khai sinh cta nguoi cAn bd sung, didu chinh hé tich:

- Trudng hop ndi dung diéu chinh khong lién quan dén Gidy khai sinh, thi phai
Xuét trinh céc gidy t& khac 1am cin ¢ cho viée diéu chinh;

- Céac gidy to lién quan dé lam can ¢t cho viée b6 sung hé tich
+ Trudng hop truc tiép ndp hd so thi ndp ban sao kém ban chinh dé déi chidu
hodc ban sao c6 ching thuc;

+ Trudng hop hd so giri qua hé théng buu chinh, thi cac gidy to ¢6 trong thanh
phédn hd so phai la ban sao ¢é chung thue.

- Xuét trinh G1ay chimg minh nhén dan hoic Hé chiéu cia ngudi di déng ky ho
tich dé xac dinh vé ¢4 nhén nguoi do;

- Van ban uy quyen dugce cong chiing hodc ching thuc trong truong hop nguoi
c6 yéu cdu bd sung, dleu chinh ma khéng c6 didu kién truc tlep dén thyc hién thu tyc.
Néu nguoi dugc uy quyén 12 6 ong, ba, cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em ruot cua
nguoi uy quyen th1 khong can phai ¢é van ban iy quyén, nhung phai cé gidy to
chimg minh vé méi quan hé néu trén

2. Trinh tu, thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc

B0 phan mot ctra c6 trach nhiém tlep nhén hd so va ban giao cho phong Tu phap,
phong Tu phép 6 trach nhiém giai quyét va chuyén két qué lai bd phan mét cira huyén dé
tra cho t6 chirc, cong dan.

3. Phi, 1€ phi:
- Lé phi bd sung hé tich: Mién
- Lé phi diéu chinh h tich: 25.000d/trudng hop
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Dicu 49. Chirng thuc hop ddng cho thué nha & (tai d6 thi)

1. Hb so 01(b6) thanh phin gom:

- Phiéu yéu ciu chimg thuc hop déng, van ban

- Hop ddng cho thué nha & (co ddy dii céc didu khoan theo quy dinh phap luit);

- Ban chinh Gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha & hoic Gidy chimg nhin
quyén st dung dat gan lién véi nha & (dé dbi chiéu),

- Giay to tly than clia céc bén thué va cho thué (dé dbi chidu).
2. Trinh ty, thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc

B phan mét cira ¢é trach nhiém tiép nhan hd so va ban giao cho phong Tu phép;
phong Tu phap ¢é trach nhiém giai quyét va chuyén ket qua lai bd phin mét cira huyén dé
tra cho t6 chire, ¢éng dén.

3. Phi, 1 phi: 50.000d/truémg hop

, . Chwongv
THU TUC,~TRINH TU’ QIAI QUYET CAC pON G VIEC
TRONG LINH VUC TAINGUYEN VA MOI TRUONG

Piéu 50. Cip gidy chirng nhin quyén sir dung dit cho ngudi tring dau gia
quyén sir dung dit ddi véi h¢ gia dinh, ca nhan

1. Ho so 01(bd) thanh phan gdm:

- Pon d& nghj cap gidy chimg nhan quyén sir dung dt c6 x4c nhin cia UBND X3,
thi tran (theo mau)

- Vin ban cong nhan két qua tring dau gia quyén st dung dat

- Chimg tir chimg minh d3 thuc hién nghia vu tai chinh.

- Bién ban giao d4t tai thuc dia

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh.

2. Trinh ty, thoi han gii quyét: Trong thdi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén du hé so hop 1é.

- B6 phan mét ctra huyén tiép nhén va ban giao ho so cho Vin phong dang ky
quyén str dung dét trong théi gian khong qua 0,5 ngay 1adm viéc.

- Trong thoi han khéng qué 14,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhén ban giao hd so
cia by phin mdt cira, Van phong DK quyén sir dung dt cd trach nhiém thu ly giai
quyét hd so va ban giao két qua cho bd phan mét ctira huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L& phi tham dinh hé so 20.000ddng/truong hop, Phi dich vu cép
GCN QSD dét 33.000/GCN.
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. SL Cip gidy chirng nhin dbi véi truwong hop thira dit khéng c6 tai san gin
lién voi dit hodc ¢6 tai sian nhung khong ¢6 nhu ciu chirng nhan quyén sé hitu
hodc ¢4 tai san nhung thude quyén sé hitu ciia chii khac.

1. H6 so 01(bd) thanh phin gdm:
- Don dé nghi cép Gidy chimg nhan;

- Mét trong céc loai gidy to vé quyén st dung d4t quy dinh tai cac khoan 1, 2
va 5 Dieu 50 Luét Dat dai (néu co);

- Ban sao céc gidy to lién quan dén viée thuc hién nghia vu tai chinh vé dit dai
theo quy dinh cuia phép luat (néu cd).

2. Thoi gian giai quyét: Khéng qua 25 ngay lam viée ké tir khi nhan dd hé so
hop 1¢

- B0 phan mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vin phong dang ky
quyén st dung dat trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qua 24,5 ngay lam viée ké tir khi nhan ban giao hd so
cia bo phin mot cira, Van phong DK quyén st dung dat c6 trach nhiém thu ly giai
quyet ho so va ban giao két quia cho bd phan mét cira huyén dé tra cong dan.

3. Phi, & phi: L¢ phi dja chinh 20.000d6ng/hd so; phi dich vu cAp gidy chimg
nhan 33.000d6ng/gidy.

Diéu 52. Cap gidy ching nhin d6i véi trwdng hop tai san gin lidn véi dét
ma chi s¢ hitu khong dong thoi 1a nguwoi si dung dat

1. Hd so 01(bd) thanh phin gdm:

- Don dé nghj cép Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha & va
tai san khac gan lién véi dat ( Theo méu)

- Truong hop chimg nhan quyén sé hitu nha & thi nop gidy to vé quyén s& hiru
nha ¢ theo quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 4 Diéu 8 ciia Nghj dinh sé 88/2009/ND-CP
cia Chinh phu; truong hop ching nhan quyén sé hitu cong trinh xdy dung thi ndp
gidy to vé quyén s& hitu cong trinh x4y dung theo quy dinh tai cic khoan 1 va 3 Pidu
9 clia Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ctia Chinh pht; trudng hop ching nhan quyén s&
hiru rimg san xudt 1a rimg trong thi ndp mot trong cac gidy tor vé quyén s& hitu rung
cdy quy dinh tai cdc khoan 1, 2, 3, 4 va gidy t& tai khoan 7 Diéu 10 ciia Nghj dinh sb
88/2009/ND-CP ctia Chinh pht;

- Ban sao cac gidy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh cua phép luit (néu cd);

- S0 do nha & hoge cong trinh xdy dyng (trir trudmg hop trong gidy & quy dinh
tai diém b khoan nay dé c6 so do nha &, cdng trinh xay dung).

2. Thoi gian giai quyét: Khéng qua 25 ngay lam viéc ké tir khi nhin day da hd
so hop 1€
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_ - B phén mdt cua huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vin phong dang ky
quyén st dung dat trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qué 14,5 ngay lam viée ké tir khi nhgn ban giao hé so
cua ’bc} phan mét cira, V??m phong DK quyén st dung dit co trach nhiém thu ly giai
quyét ho so va ban giao két qua cho bd phén mét cira huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1€ phi: L¢ phi dia chinh 20.000d6ng/h so; phi dich vu cép gidy chimg
nhén 33.000dong/giay.

Piéu 53. Cap gidy chitng nhan d6i véi trueong hop ngudi sir dung dat dong
thoi 1a chii sé¢ hitu nha &, céng trinh xay dung.

1. H6 so 01(bd) thanh phin gdm:

- Pon d,é ngbi cip Gidy chL'l'ng~ nhan quyén s dung dét, quyén s hiru nha & va
tai sén khac gan lién voi dat( theo mdu )

- Mét trong céc loai gidy to vé quyén st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2
va 5 bi€u 50 Ludt Dat dai (néu co);

- Gidy to vé quyén s& hitu nha & theo quy dinh tai khoan | va khodn 2 Diéu 8
cta Nghi dinh s6 88/2009/NB-CP ctia Chinh phu déi véi truong hop tai san 1a nha &;

- Gidy to vé quyén s& hitu cong trinh xdy dyng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
9 ciia Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ctia Chinh phu déi vai truong hop tai san 13 cong
trinh xay dung;

- Bén sao céc gidy to lién quan dn viée thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cda phap luét (néu cé);

- So d6 nha & hodc cong trinh xdy dung (trir trudng hop trong gidy tor quy dinh
tai cac diém b, ¢ va d khoan 1 didu 16 cua Nghi dinh s0 88/2009/ND-CP ctia Chinh
phit ¢6 so dd nha ¢, cong trinh xay dung).

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 25 ngay 1am viée ké tir khi nhan diy di hd
so hop 1€

- BG phan m¢t cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vin phong dang ky
quyén st dung d4t trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qué 24,5 ngay lam viée ké tir khi nhan ban giao hd so
cua b6 phén mét ctra, Van phong PK quyén sir dung dit c6 trach nhiém thu ly giai
quyét ho so va ban giao két qua cho bd phén mét cira huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L¢ phi dja chinh 20.000d6ng/hd so; phi dich vu cdp gidy chimg
nhan 33.000d6ng/gidy.

Diéu 54. cip gidy chitng nhén cho ngudi sir dung dit ddng thoi 1a chi sé
hitu rirng sin xuat I3 rirng trong.

[. H6 so 01(bd) thanh phan gbm:
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- Bon df: nghi cap Gidy cht’rng~ nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va
tai san khac gan lién véi dat( theo mdu )

- Mot trong cg’lc loai g’iéy to vé quyén sir dung dét quy dinh tai cac khoan 1, 2
va 5 Dieu 50 Luét Dat dai (néu cb);

- Mot trong cac gidy to vé quyén s0 hltu rung cdy theo quy dinh tai cac khoan
1,2,3 va4 Dieu 10 cua Nghi dinh s 88/2009/ND-CP ctia Chinh phu ;

- Ban sao cac gidy té& lién quan dén viée thuc hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh cua phap luét (néu c6)

2. Thai gian giai quyét: Khong qué 25 ngay lam viéc ké tir khi nhan day du hd
so hop 1é

_ - B phén mot cira huyén tiép nhin va ban giao hé so cho Vin phong dang ky
quyén st dung dat trong théi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khéng qué 24,5 ngay lam viéc ké tir khi nhén ban giao hé so
cia by phin mot cira, Vin phong DK quyén st dung dat c6 trach nhiém thu ly giai
quyét ho so va ban giao ket qiia cho b phan mot cira huyén dé tra cong dan,

3. Phi, 1€ phi: L phi dia chinh 20.000d6ng/hé so; phi dich vu cdp gidy chimg
nhén 33.000dong/giy.

Piéu 55. Cip dbi, xac nhin b6 sung vao gidy chitng nhin quyén siy dung
dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit.

1. Hb so 01(bd) thanh phan gom:

- Don dé nghj cép lai, cép dbi Gidy chimg nhan quyén sir dung dit, quyén s
hiru nha ¢ va tai san khéc gén lién véi dat (theo mdu);

- Giy chimg nhén da cép;

- Gidy to chimg minh quyén s& hitu nha & va tai san khac gén lién véi dat (quy
dinh tai Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ctia Chinh phu).

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 20 ngiy lam vige ké tir khi nhan ddy da hd
so hop 1€

- B6 phdn mét ctra huyén tiép nhén va ban giao hd so cho Vin phong déng ky
quyén st dung dét trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viée.

- Trong thoi han khong qua 24,5 ngay 1am viée ké tir khi nhan ban giao hd so
ciia b phdn mét cira, Van phong DK quyén sir dung dat co6 trach nhiém thu ly giai
quyét hd so va ban giao két qua cho bd phan mét cira huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L¢ phi dia chinh 20.000d6ng/hd so; phi dich vu cdp gidy ching
nhén 33.000dong/gidy.

Diéu 56. Cip gidy chirng nhin quyén sir dung dat cho hd gia dinh, c4 nhin
hodc nhém ngudi ¢6 quyén sir dung dat chung nhin quyén sir dung dit do chia
tach quyén sir dung dat phu hgp véi phap luat.
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1. Hé so 01(bd) thanh phan gom:
- Don xin cip gidy ching nhan quyén st dung dit;

- Pon xin tach thira dat, hop thira (d6i voi truomg hop nhan quyén st dung mét
phén thira dét):

- Viin ban vé viéc chia tach quyen su dung dat phu hep véi phap luat dbi véi ho
gia dinh hodc nhém ngudi ¢ quyén sir dung dt chung;

- Chimng tir thure hién nghia vu tai chinh (néu ¢6);

- Gidy ching nhén quyén st dung dit hoic quyét dinh giao dat, cho thué dit
(neu cO).

2. Thoi gian gidi quyét: Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir khi nhén diy da hd
so hop 1€

- B6 phan mot ctra huyén tiép nhén va ban giao hd so cho Vin phong dang ky
quyén sir dung dat trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thdi han khéng qua 14,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so
cua bd phan mot cira, Van phong PK quyén sir dung dat c6 trach nhiém thu ly giai
quyét hd so va ban giao két qua cho bd phan mdt ctra huyén dé tra cong dén.

3. Phi, 1& phi: L& phi dia chinh 20.000d6ng/hd so; phi dich vu cip gidy chimg
nhan 33.000ddng/gidy.

Diéu 57. Thi tue tach thira hofic hop thira dit da c6 gidy chirng nhan
quyen str dung dét.

1. Ho so 01(bo) thanh phin gom:

- Don xin tach thira, hop thira quyén st dung dat;

- Pon xin cap Gidy chimg nhan QSDD

- Ban gbc va ban sao cong chimg Gidy chimg nhan QSDD.

2. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop

A

l€.

- B6 phan mot cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho phong Tai nguyén va
Mbi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qué 14,5 ngay lam viée ké tir khi nhén ban giao hd so
cua by phén mét ctra, phong Tai nguyén va Méi trudmg c6 trach nhiém thu ly giai quyét
hd so va ban giao két qiia cho bd phan mét cira huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1& phi: Phi thdm dinh hd so 20. 000ddng/truong hop, Lé phi dich vu cép
GCN QSD dat 33.000/GCN.

Piéu 58. Chuyén ddi quyén sit dung dat doi véi ho gia dinh, c4 nhin.
1. Hb so 02(bd) thanh phin gdm:
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- Hop dong chuyén déi quyén st dung dit c6 chimg thuc cia UBND cép x3,
thi tran;

- Ban gdc, ban sao ¢6 ching thuc Gidy chimg nhian QSDB;
- B to khai nghia vy tai chinh (theo mau).

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhén du hd so hop

1€.
_ - B6 phén mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vin phong dang ky
quyén str dung dat trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qud 6,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so
cua 'bé ‘phén mot ctra, Van phong PK quyén sir dung dat c6 trach nhiém thu ly giai
quy€t h6 so va ban giao két qua cho b phan mét cira huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1& phi: Phi thim dinh hé so 20.000déng/truémg hop, Lé phi dich vu
chinh Iy GCN QSD d4t 22.000/GCN.

Piéu 59. Chuyén muc dich sir dung dit cho hd gia dinh, ca nhin truong
hgp phai xin phép

1. H6 s0 03 b6 thanh phin gom:

- Don xin chuyén myc dich st dung d4t (theo miu)

- Trich lyc ban db dja chinh, trich quy hoach chi tiét khu dat
- Ban gdc va ban sao Gidy ching nhin quyén st dung dat

- B to khai nghia vy tai chinh (theo mau)

2. Trinh ty, thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhén du hd
so hop 1€.

- B§ phén mdt cira huyén tiép nhén va ban giao hd so cho phong Tai nguyén va
Mobi truong trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thdi han khéng qua 9,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hé so
cta bo phén mot cira, phong Tai nguyén va Mai trudng c6 trach nhiém thu ly giai quyét
hé so va ban giao két qua cho bo phan mét ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1 phi: L& phi thAm dinh hé so 20.000ddng/truong hop, phi dich vu
chinh Iy GCN QSD dat 22.000/GCN.

Pidu 60. Chuyén tir hinh thic thué dit sang giao dat c6 thu tién sir dung
cia hd gia dinh, ¢4 nhin.

1. H6 so 02(bd) thanh phan gdm:

- Pon diing ky chuyén tir hinh thirc thué dét sang giao dat c6 thu tién st dung
dat (thoi han giao dét 13 thoi han con lai ciia hop déng thué dit);

- Hop dong thué dat;
- Ban chinh Gidy chimg nhan quyén st dung dét;
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2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 5 ngay ké tir ngdy nhan di ho so hop 1é.

- B6 phan mot cira huyén tiép nhén va ban giao hd so cho phong Tai nguyén va
MBoi trudng trong thoi gian khéng qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khéng qua 4,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hé so
cua bd phan mét cira, phong Tai nguyén va Moi truong co trach nhiém thu ly giai quyét
hé so va ban giao két qlia cho bo phan mét cira huyén dé tra cdng dan,

3,. Phi, 1€ phi: Lé phi dia chinh 20.000d6ng/truc‘mg hop, phi dich vu cip GCN
QSD dat 33.000/GCN.

Piéu 61. Chuyén muyc dich st dung dit sang giao dat Iam nha & cho cdc hé
gia dinh, ¢4 nhian d6i véi truong hop khéng théng qua diu gia quyén sir dung
dat (4p dung dbi véi dat chura dugc giai phéng mit biang).

1. Hd so 05(b6) thanh phin gdm:

- Don xin giao dat ctia ho gia dinh, ¢4 nhan 1am nha &

- Pon xin cép Gidy ching nhan QSDBP;

- To trinh ctia UBND cép x4 kém theo danh sach nhimg hd di didu kién.

- Trich luc ban db dia chinh khu dét hodc trich do dja chinh va kém theo so db
phén 16 d& dugc cap c6 thdm quyén phé duyét.

- Phuong 4n bdi thuong, hd tro, tai dinh cu (kém theo bién ban vé viéc niém
yét cong khai va bién ban tong hop ¥ kién cta cac hd gia dinh bi thu hoi dat cing cac
h¢ lién quan trong thdi gian niém yét).

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1&.

- B6 phan mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho phong Tai nguyén va
Moi trudmg trong thoi gian khéng qué 0,5 ngay lam viéc,

- Trong thdi han khéng qua 29,5 ngay lam viée ké tir khi nhén ban giao ho so
cua bd phdn mot cira, phong Tai nguyén va Mo truong co trach nhiém thu ly gidi quyét
ho so va ban giao két qua cho bé phan mét ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Lé phi dia chinh 20.0000‘6ng/m1’(‘mg hop, phi dich vu c¢ip GCN
QSD dit 33.000/GCN.

Piéu 62. Chuyén muc dich sir dung d4t va cho thué dit ddi véi t3 chire
1. Ho so 01(bd) thanh phan gdém:

- Pon xin chuyén muc dich st dung dat va don xin thué dit

- Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh cta té chirc

- Vian ban chép thuan dau tu cia UBND tinh

- Trich luc ban dé quy hoach, hd so nhdn chuyén nhuong quyén st dung dat
- Cam két bao vé méi truong

- Du 4n déu tu
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- To trinh cia UBND c4p x4 noi ¢6 dat
- Trich lyc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh khu d4t

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 7 ngay 1am viéce k& tir khi nhan day du hé
so hop 1&

- B6 phén mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho phong Tai nguyén va
M1 trudng trong théi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khéng qua 6,5 ngay lam viéc ké tir khi nhén ban giao hd so
CI:Ja bd phan mot cua, phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém thu ly giai quyét
hé so va ban giao két qua cho bd phan mét cira huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L& phi dia chinh 20.00066ng/truc‘mg hop, phi dich vu ¢dp GCN
QSD dat 33.000/GCN.

Diéu 63. Chuyén muc dich sir dung dat dé giao, cho thué thyc hién dy an diu
twr (nhom b,c) khéng sir dung vén ngén sich nha nwée cia td chire kinh té, h gia
dinh, cd nhén c6 nhu cau sir dung dat dé san xuit kinh doanh ma khu dat d6 chwa
c¢6 GCN QSD dit.

1. Ho 50 01(bd) thanh phin gdm:

- Pon xin chuyén muc dich sir dung dat theo mau;

- Hop dong chuyén nhugng quyén sf{ dung dit holic gop vén bang quyén sir
dung dat c6 chimg thuc ciia UBND xd, thi tran

- Trich Iuc ban d6 dia chinh, trich do dia chinh

- Van ban chap thuan diu tu cia cap c6 thAm quyén kém theo duw an dau tu;

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 25 ngay ké tir ngay nhan du hd so hgp

1€.

- BO phén mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho phong Tai nguyén va
MB@i trudng trong thoi gian khéng qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khéng qua 24,5 ngay lam viée ké tir khi nhan ban giao hd so
ctia bo phdn mét cira, phong Tai nguyén va Méi truong ¢4 trach nhiém thu ly giai quyét
hd so va ban giao ket qua cho bd phan mot cira huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: Lé phi dia chinh Z0.000déng/tru'c‘mg hop, phi dich vu cdp GCN
QSD dat 33.000/GCN.

Diéu 64. Thi tuc giao dit ¢6 thu tién sir dung dit, cho thué dat, thué lai
dat trong khu, cum cong nghiép

1. Ho so 04(bd) thanh phan gdm:

- Hop dong chuyén nhuong QSD dit, thué dét, thué laj dét dugc 14p theo quy
dinh cua phap luit;

- Trich luc ban db quy hoach;
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- Phuong an téng thé vé bdi thudng, hd tro, tai dinh cu da duoc cép c6 tham
quyén phé duy¢t kém theo: Vian ban cia UBND cép huyén vé chii trrong thu hdi dat;
thong béo thu hoi dat va bién ban két thic niém yét cong khai phuong 4n tong thé vé
boi thuong, ho trg, tai dinh cu (doi voi khu dét chua dugc giai phéng mat bing);

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh;
- Van béan chép thuan dau tw cia UBND tinh Béc Giang.
2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 25 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop

A

1€,
- BS phéin mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho phong Tai nguyén va
MBoi trudng trong thoi gian khdng qué 0,5 ngdy lam viéc,

- Trong thoi han khéng qua 24,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so
clia b6 phdn mét cira, phong Tai nguyén va Mbi trudng 6 trach nhiém thu ly giai quyét
hé so va ban giao két qua cho bd phan mét ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: L& phi dia chinh 20.000d6ng/trudong hop, phi dich vu ¢ip GCN
QSD dat 33.000/GCN.

Diéu 65. Giao dt, cho thué dit ndng nghiép d8i v6i ho gia dinh, c4 nhan,

1. Hd so 01(b) thanh phéan gdm:

- Don xin giao d4t néng nghiép ¢ xéc nhan ctia UBND x4, thi trin(theo mau)

- Pon xin thué dét nong nghiép c6 xac nhén ctia UBND x4, thi trin(theo miu)

- T& trinh ctia UBND cép x4, thi trdn

- Phuong 4n giao dat ( UBND cép x4 lap)

- Dy 4n san xuat (d6i v6i trudng hop xin giao dit, cho thué dét dé nudi tréng
thuy san ¢ thdm dinh cua phong Nong nghiép va phai c¢6 bao cdo dénh gia tac dong
moi truong theo quy dinh ciia phap luat vé moi trudng.)

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 35 ngdy lam viée ké tir ngdy nhan do hd
sa hop é.

- B6 phan mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho phong Tai nguyén va
Mai truong trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qué 34,5 ngay lam viéc k& tir khi nhén ban giao hd so
cua b phan mdt ctra, phong Tai nguyén va Méi trudng cd trach nhiém thu Iy giai quyét
ho so va ban giao két qua cho bd phén mot cira huyén dé tra cong dén.

3. Phi, 1& phi: L& phi dia chinh 20.000d6ng/truong hop, phi dich vu cip GCN
QSD d4t 33.000/GCN.

Pidu 66. Thu hdi dat trong truong hgp ca nhin sit dung dat chét ma
khong c6 nguoi thira ke.

1. H6 so 01(bo) thanh phan gdm:
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- Gidy ching tir hodic quyét dinh cong nhan mat tich
- Xéc nhan ctia UBND cap xi vé viée khong c6 ngudi thira ké

2. Théi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hod
so hop 1é.

- BO phéin mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho phong Tai nguyén va
MBai trurong trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thdi han khéng qua 19,5 ngay lam viéc ké tir khi nhén ban giao hd so
cfla b6 phan mot ctra, phong Tai nguyén va Méi truong c6 trach nhiém thu ly giai quyét
hé so va ban giao két quia cho bo phan mét ctra huyén dé tra cong dan.

3. Phi, I& phi: Khéong

Dicu 67. Thu hdi dit trong truimg hop dwge Nha nuée giao, cho thué cé
thoi han ma khong dwgre gia han khi hét théi han.

1. H6 so 01(bd) thanh phin gdm:

- Hop ddng cho thué quyén st dung dét
- Gidy chimg nhan quyén sir dung dét
-Quyét dinh giao dat

2. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén di hé
so hop €.

- B6 phan mét ctra huyén tiép nhan va ban giao hd so cho phong Tai nguyén va
MGéi truong trong thoi gian khéng qué 0,5 ngay lam viée.

- Trong thoi han khéng qué 19,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd so
cua bé phan mét cira, phong Tai nguyén va Méi trudng cé trach nhiém thu ly giai quyet
ho so va ban giao két qua cho bo phan mét cira huyén dé tra cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khéng

Piéu 68. Thu hdi dat trong trwong hop ngudi sir dung dat tu nguyén tra
lai (khosn 8, dicu 38, Luat dét dai).

1. H6 so 01(bd) thanh phin gom:

- Pon tu nguyén tra lai dét;

- Ban chinh GCN QSDD.

2. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tur ngdy nhan du hd
so hop I&.

- B$ phén mét cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho phong Tai nguyén va
Maoi truong trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viée.

- Trong thoi han khéng qua 4,5 ngdy lam viéc ké tir khi nhan ban giao hd S0
cua bd phén mét cira, phong Tai nguyén va Mai truong c6 trach nhiém thu ly giai quyét
hé so va ban giao két qua cho bo phin mét ctra huyén deé tra céng dan.
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3. Phi, 1¢ phi: Khong
Diu 69. Thu hdi GCNQSD dit di cAp trai phap luit
1. H so 01(b$) thanh phin gém:

- Mot trong céc giat t& sau: Vin ban cta co quan diéu tra, két ludn cta co quan
thanh tra ho#c két luan cta Thanh tra huyén hodc ban 4n hoic quyét dinh ctia TAND
da c6 hiéu lyc thi hanh.

- Ban chinh GCN QSDD.

2. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd
so hop 1é.

- B6 phén mét clra huyén tiép nhéan va ban giao hd so cho phong Tai nguyén va
M1 truong trong thoi gian khéng qué 0,5 ngay lam viéc.

- Trong thoi han khong qua 9,5 ngay lam viéc ké tir khi nhén ban giao hd so
cua bd phan mét cira, phong Tai nguyén va Méi trudng ¢4 trach nhiém thu ly giai quyét
h so va ban giao két quia cho bo phén mét clra huyén dé tra td chuirc, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: Khéng

Diéu 70. Thu hdi dit trong truong hop dat dwoc siv dung khong ding muc
dich: ngudi sir dung dit c6 y huy hoai dit; dit duge giao khong ding ddi twong,
khong dung tham quyén; dit chua sir dung bj lan chiém; dat khdong dwge
chuyén quyén sir dung dat theo quy dinh ciia lut dat dai ma nguoi siv dung dit
do thieu trach nhiém dé lan chiém; nguoi siv dung dat c¢o y khong thye hién
nghia vu ddi voi nha nuée; dat tréng ciy ldu nim, dat trong rirng khong dwge
sit dung (khodn 3, 4, 5, 6, 9, 11 diéu 38 luit dat dai).

1. H6 50 01(b6) thanh phin gdm:

- Két luén ctia Thanh tra nha nudc

2. Thoi gian giai quyét: Trong 25 ngay lam viéc

- B4 phan mét ctra huyén tiép nhén va ban giao hd so cho phong Tai nguyén va
MOéi truong trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay lam viée.

- Trong thoi han khéng qué 24,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ban giao hé so
cua by phan mét cira, phong Tai nguyén va Méi truong co trach nhiém thu ly giai quyét
hd so va ban giao két qua cho bd phén mot ctra huyén dé tra to chirc, cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: Khong

Piéu 71. Xac nhén ding ky thé chip quyén siv dung dat dbi véi ho gia
dinh, ca nhan.

1. Ho so 02(b) thanh phan gdm:

- Pon yéu cau ding ky thé chip (theo mau)

- Van ban uy quyén (néu cd).
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~ -Hop FTéng thé chap quyén sir dung dat co chung thuc cia UBND cap x4, thi
trdn noi c6 dat hodc cong chimg ciia phong cong chimg

- Ban chinh va ban sao Giay chimg nhén quyén st dung dét

2. Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc; déi voi truong hop phuc tap thi
thai gian duoc tinh thém nhung khéng qué 03 ngay lam viéc.

BC) phén mét cira huyén tiép nhan va ban giao hé so cho Vin phong Pang ky
QSD C[ﬁt; Vén phong Ping ky QSD dét c6 trach nhi¢ém thu ly gidi quyét hd so va ban
giao két qua cho bd phan mét cira huyén dé tra té chire, cbéng dan.

3. Phi, 1¢ phi: - Lé phi ding ky thé chdp 80.000ddng/hd so( Mién thu 1& phi
ding ky thé chap dbi vai cac hd gia dinh c6 Gidy x4c nhén cia UBND cép x3 noi cur
trii xac nhén c6 ho khau thuong tri tai dia phuong va truc tiép san xuét nong nghiép
dang ky thé chdp QSD dit dé vay vbn tin dung thuc hién dy 4n chin nudi, san xuat
nong nghiép).

Diéu 72. Xac nhin ding ky thay déi ndi dung thé chip quyén sir dung dét
d6i v6i h gia dinh, c4 nhan.

1. HG so 02(b) thanh phin gm:

-Don yéu ciu dang ky thay d6i néi dung thé chép, bao lanh da dang ky

- Ban chinh va ban sao Gidy chimg nhén quyén st dung dit

- Hop dong vé viée thay dbi noi dung thé chap c6 ching thuc caa UBND cap
xd, thi trén noi c6 dat hodc cong chimg cua phong cong chimg

2. Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéce

B phén mét ctra huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vin phong Ding ky
QSD dét; Van phong Pang ky QSD dat c6 trach nhiém thu Iy giai quyét hd so va ban
giao két quia cho b phén mét cira huyén dé tra to chure, cong dan.

3. Phi, 1¢ phi: 60.000ddng/hd so

Piéu 73. Xac nhén ding ky xo4 thé chap quyén sir dung dit ddi véi ho gia
dinh, ca nhan.

1. Hb so 02(bo) thanh phan gbém:

- Don yéu cau xo4 dang thé che"ip QSDD (theo mau, ¢ xac nhéan cda don vi
nhén the chap)

- Ban chinh Gidy chimg nhan QSDP
2. Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc

B9 phén mot cira huyén tiép nhan va ban giao hd so cho Vin p’h(‘)r{g Pang ky |
QSD dat; Vin phong Pang ky QSD dét c6 trach nhiém thu ly giai quyét ho so va ban
giao két qua cho bd phén mdt ctra huyén dé tra to chirc, cong dan.

3. Phi, 1€ phi: 10.000d6ng/hd so
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