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PHAN I1. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

LINH VUC THI, TUYEN SINH
1. Pang ky du thi tét nghiép trung hec phé thong
1.1. Trinh te theec hién

a) Thi sinh diang ky du thi theo cac quy dinh tai Quy ché thi tét nghiép
trung hoc phé théng (THPT) va theo huéng dan té chic ky thi tot nghiép THPT
hang nim cta Bo Gi4o duc va Dao tao. Thai gian nop hd so diang ky du thi dugc
quy dinh trong hudng dan to chuc ky thi tot nghiép THPT hang nim cua Bo Gido
duc va bao tao;

b) Hiéu truong truong phd thong hoac Thu trudng don vi noi dang ky du thi
chiu trach nhiém huéng dan thi sinh dang ky du thi, thu Phiéu dang ky du thi; ra
soat, cap nhat thong tin thi sinh dang ky dy thi ddi véi nguoi da hoc xong chuong
trinh THPT trong nam t chtc Ky thi; nhap thong tin thi sinh dang ky du thi ddi véi
ngudi di hoc xong chwong trinh THPT nhung chua thi tot nghiép THPT hoic da
thi nhung chua tét nghiép THPT & nhiing nim trudc va nguoi da cd6 Bang tot
nghiép THPT, ngudi da c6 Bang tot nghiép trung cap du thi dé lay két qua 1am co
s dang ky xét tuyén sinh; t6 chic xét duyét hd so dang ky du thi va thong bao
cong khai nhiing truong hop khong da diéu kién dy thi quy dinh tai khoan 2 Biéu
12 Quy ché thi tét nghiép trung hoc pho thong ban hanh kém theo Théng tu so
15/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 5 nam 2020 duoc sira d6i bo sung boi Thong
tu s6 05/2021/TT-BGDPT ngay 12 thang 3 nam 2021 va Thong tu s6 06/2023/TT-
BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2023 cua B¢ truong Bo Giao duc va Pao tao cham
nhat truede ngay thi 15 ngay; quan Iy hd so diang ky du thi va chuyén hé so, dit lidu
dang ky du thi cho S¢ Gido duc va Pao tao;

C) So Giao duc va Pao tao quan tri dir liéu dang ky du thi caa thi sinh va guri
dir liéu ve Bo Gido duc va Dao tao;

d) Hiéu truong treong pho thong hodc Thu truong don vi noi dang ky du thi
chiu trach nhiém t6 chire in, dong dau va tra Giay bao du thi cho thi sinh.

1.2. Cach tharc thuc hign

Theo hudng dan t6 chic ky thi tot nghiép THPT hang nam cua Bo Gido duc
va Pao tao. Trong do:

- Nguoi dé hoc xong chuong trinh THPT trong nam 7‘[6 chirc ky thi dang ky
du thi truc tuyén hoac dang ky du thi truc tiép tai truong pho thong noi hoc 16p 12.

- Nguoi déa hoc xong chuong trinh THPT nhung chua thi tot nghiép THPT
hodc di thi nhung chua tot nghiép THPT & nhitmg nam trudc; ngudi da co Bang tét
nghiép THPT, ngudi da co Bang tét nghiép trung cap du thi dé 1ay két qua 1am co
s& ding ky xét tuyén sinh dang ky du thi tai dia diém (goi 12 noi dang ky du thi) do
S¢ Gido duc va Pao tao quy dinh.
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1.3. Thanh phdn va sé lireng hé so

1.3.1. Thanh phan ho so

* Qdi Vi nguoi da hoc xong chuong trinh THPT trong nam t6 chire ky thi,
thanh phan ho so gom:

a) 02 Phiéu dang ky du thi giéng nhau:

, b)ﬁ Ban chinh hoac ban sao duoc chfgng'thuc tur ban chinh hodc ban sao duoc
cap tur so goc hoac ban sao kem ban goc dé doi chieu (goi chung la ban sao) hoc ba
THPT hodc hoc ba gido duc thuong xuyén cap THPT hodc phicu kiém tra cua
nguoi hoc7 theo h‘mh thirc tu hoc doi vai giao duc thuong xuyén do Hiéu truong
truong pho thdng cap;

~ ¢) Céc gidy chang nhan hop 18 dé duoc huong ché d wu tién, khuyén khich
(néu co);

d) File anh (hogc 02 anh 4x6 trong trudng hop dang ky du thi truc tiép) kicu
can cudc cong dan, dugc chup trudc thoi gian nop ho so khong qua 06 thang.

* Poi Voi nguwoi da hoc xong chuong trinh THPT nhung chua thi tot nghiép
THPT hodc da thi nhung chuwa tot nghiép THPT ¢ nhing nam truéc, ngoai cac
thanh phan hé so tai muc 1.3.1 con cé thém:

a) Giay xac nhan caa truong pho thong noi thi sinh hoc 16p 12 hoic noi thi
sinh dang ky du thi vé xép loai hoc luc dbi véi nhitng hoc sinh xép loai kém vé hoc
lyc quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12 Quy ché thi tot nghiép trung hoc pho
thong ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 5 nim
2020 cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao;

b) Ban sao Bang tét nghiép trung hoc co so;

c) Gidy xac nhan diém bao luu (néu c6) do Hiéu truong truong phd thdng
noi thi sinh da du thi nam trudc Xac nhan.

* Poi Véi thi sinh da tot nghiép THPT, ho so dding ky du thi gom:

a) 02 Phiéu dang ky du thi gidng nhau:

b) Bang tét nghiép THPT (ban sao);

c) 02 anh ¢ 4x6 cm;

* Poi Véi thi sinh da tot nghiép trung cap, ho so ding ky di thi gom:
a) 02 Phiéu dang ky du thi gidng nhau;

b) 02 anh c& 4x6 cm;

~ ¢) Ban sao Bang tot nghiép trung hoc co s6, ban sao Bang tot nghiép trung
cap, ban sao So hoc tap hoac bang diém h(_)c~cé1c mon van hoa THPT theo quy dinh
cua Luat Gido duc va cac van ban hudng dan hién hanh cua B Giao duc va Pao
tfao.
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Khi hét han nop hod so dang ky du thi, néu phat hién c6 nham Ian, sai sot, thi
sinh phai thdng béo kip thoi cho Hiéu truéng truong phd théng hoic Thu trudng
don vi noi ding ky du thi hodc thong bao cho Trudng Diém thi trong ngay 1am tha
tuc du thi dé sira chira, bo sung.

1.3.2. Sb lugng hd so: 01 bo

1.4, Théi han gidgi quyét: Theo huéng dan t6 chuc ky thi tot nghiép THPT
hang nam cua Bo Giao duc va Pao tao.

1.5. Péi twong thuee hién tha tuc hanh chinh
a) Nguoi da hoc xong chuong trinh THPT trong nam t6 chuc Ky thi;

b) Nguoi da hoc xong chuong trinh THPT nhung chua thi tét nghiép THPT
hoac da thi nhung chua tot nghiép THPT ¢ nhitng nam trudc;

~ ©) Nguoi da c6 Bang tot nghiép THPT, nguoi da c6 Bang tot nghiép trung
cap du thi de lay két qua lam co so dang ky xét tuyen sinh;

~d) Mot so truong hop déc biét khac do Bo truong Bo Gido duc va Pao tao
quyet dinh.

1.6. Co quan thuc hi¢gn tha tuc hanh chinh: So Giao duc va Pao tao; co so
giao duc.

1.7. Két qud thec hién tha tuc hanh chinh: Giay béo du thi tét nghiép
THPT.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong.

~1.9. Tén mdu don, to khai: Theo huéng dan to chirc ky thi tot nghiép THPT
hang nam cua Bo Giao duc va Pao tao.

1.10. Yéu cau, diéu kién theec hign thi tuc hanh chinh

a) P6i vai nguoi da hoc xong chuong trinh THPT trong nam t6 chic ky thi
phai bao dam duoc danh gia & 16p 12 dat hanh kiém xép loai tir trung binh tro 1én
va hoc luc khong bi xép loai kém; riéng ddi véi nguoi hoc thudc dién khéng phai
xép loai hanh kiém va nguoi hoc theo hinh thire ty hoc ¢6 hudng dan thudc chuong
trinh gido duc thuong xuyén thi khong yéu cau xép loai hanh kiém;

b) P6i Vi ngudi da hoc xong chuong trinh THPT nhung chua thi tét nghiép
THPT hoic da thi nhung chua tét nghiép THPT & nhitng nam trudc phai c6 Bang
t6t nghiép trung hoc co so va phai bao dam duoc danh gia & 16p 12 dat hanh kiém
xép loai tir trung binh tr& 18n va hoc luc khong bi xép loai kém; truong hop khong
du diéu kién du thi trong cac nam trudc do xép loai hoc lyc kém & I6p 12, phai
dang ky va du ky kiém tra cubi nam hoc d6i véi mot sé mén hoc co diém trung
binh duéi 5,0 (ndm) diém (tai truong pho thong noi hoc 16p 12 hoic truong phd
thong noi dang ky du thi), bao dam khi lay diém bai kiém tra thay cho diém trung
binh mén hoc dé tinh lai diém trung binh ca nam thi da diéu kién du thi vé xép loai
hoc luc theo quy dinh; truong hop khong da diéu kién dy thi trong cac nim trudc
do bi xép loai yéu vé hanh kiém & 16p 12, phai dugc UBND cép x3 noi cu tri xac



5

nhan viéc ghép hanh chinh sach phap luat va cac quy dinh cua dia phuong dé duogc
truong pho thong noi hoc 16p 12 xac nhan du dicu kién du thi vé xép loai hanh
Kiém theo quy dinh;

¢) Dbi voi ngudi da co6 Bang tét nghiép trung cap du thi dé 1ay két qua 1am
co sO dang ky xét tuyén sinh phai bao dam da hoc va thi dat yéu cau du khéi lugng
kién thirc vin hoa THPT theo quy dinh cua Luat Gido duc va cac van ban hudng
dan hién hanh cua B Gido duc va Pao tao;

d) Cac d6i tuong du thi phai dang ky dy thi va nop day du cac gidy to dang
thoti han.

1.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Thong tu sd 15/2020/TT-BGDPT ngay 26 thang 5 nam 2020 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché thi tot nghiép trung hoc pho
thong;

- Thong tu sd 05/2021/TT-BGDDT ngay 12 thang 3 nam 2021 cua B
trudng Bo Gido duc va Dao tao sira ddi, bd sung mét sé d1eu cia Quy ché thi tot

nghiép trung hoc pho thong ban hanh kém theo Thong tu sé 15/2020/TT-BGDDT
ngay 26 thang 5 nam 2020 cua B truéng Bo Gido duc va Pao tao;

- Thong tu sd 06/2023/TT-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2023 cua B
truong Bo Giao duc va Pao tao sira doi, bo sung mot So diéu cua Quy ché thi tét
nghiép trung hoc pho thong ban hanh theo Thong tu sé 15/2020/TT-BGDDT ngay
26 thang 5 nam 2020 duoc stra d6i, bo sung boi Thong tu sé6 05/2021/TT-BGDPT
ngay 12 thang 3 nam 2021 cua B truéng Bo Gido duc va Pao tao./.
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