UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN YEN THE Déc lap - Ty do - Haph phac
) ] . .
So: 4 194 1Qb-UBND Yén Thé, ngay o&f- thang L nam 2020
QUYET DPINH

Vié viée phé duyét Quy ché to chire va hoat dong
cia Trung tim Vin héa Thong tin va Thé thao huyén Yén Thé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN Y£N THE

Céan cir Ludt T6 chuc chinh quyen dia phuong ngay ]9/6/20]5 va Ludt
sua d‘oz bé sung mot s6 didu cia ludt 16 chite chinh phii va ludt 16 chirc chinh
quyén dia phuongngay 22/11/2019;

Céan cu Théng tw s6 0]/20]0/TT—BVHTTDL ngay 26/02/2010 cua B van
hod, Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché 6 chitc va hoat dong ciia t6 chitc su
nghiép hoat dong trong linh vuce vin hod, thé thao vé du lich qudn, huyén, thi xa,
thénh phé true thudc tinh, thanh phé true true thuée Tr ung uong;

Cdn cir Thong tu lién tich sé 17/201 ()/TTLT—BTTTT BN V ngay 27/7/2010
Huéng din thue hzen chire ndng, nhiém vu, quycn han va eo cdu t6 chire cia Péi

phat thanh va truyen hinh thuée UBND cdp tinh, Pdi truyén thanh- ~truyén hinh
thuéc UBND cdp huyén;

Cdn cu Quyet dinh s6 32/2018/0P- UBND ngay 13/12/2018 cua UBND
tinh Bdc Giang vé Ban hanh Quy dinh phdn cdp va trdch quan Iy di tzch lich sir -
van hoa, danh lam thing cdnh; cong trinh tin ngudng, tén gido ¢o tiém ning phat
trién du lich trén dia ban tinh Béic Giang,

Can cir Quyét dinh 56 26/20]3/Q1’9 UBND ngay 23/ 01/ 2013 cia UBND
tinh Bic Giang ban hanh Quy dinh vé phdn cap c]uan Iy t6 chitc bé may, bién ché
va cdn b, cong chire, vién chirc nha nude tinh Bic Gi riang;

Can cit Quyét dinh s6 741/QD-UBND ngay 26/ 11/ 2018 ciia UBND tinh Béc
Giang vé viéc thanh ldp Trung tim Vin héa- Thong tin va Thé thao huyén Yén Thé:

Can cit Hubng din s6 967-HD-SVHTTDL S ', ngay 15/ 8/ 2019 cua So Viin
héa, Thé thao & Du lich va So Thong tin, Truyén rhong vé Hudng ddn chuyen mon,
nghiép vy doi véi Trung tdm Vém héa- Théng tinva Thé thao cdc huyén, thanh pho;

Xet dé nghi ciia Trung tam Vin héa Théng tin va Thé thao huvén tai To
trink 56 /TTr-TTVH-TT&TT ngay 318/8/2020;

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét Quy ché t6 chic va hoat dong cua Trung tdm Van hoa -
Thong tin va Thé thao huyén Yén Thé(cé ngi dung Quy ché chi tiét kém theo).



Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Trung TAm Vin héa -Théng
tin va Thé thao huyén c6 trach nhiém tb chirc tridn khai dén toan thé can b, vién
chire, nguoi lao déng cua don vi theo néi dung Quy ché dugc phé duyét va cac
quy dinh hién hanh. '

Diéu 3.Thi truong cdc co quan:Vin phong HDND va UBND huyén,Noi
vy, Trung t4m Vin héa - Théng tin va Thé Thao huyén va céc co quan, don vi c6
lién quan chju trach nhigm thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéy 3;

- 56 VHTT&DL, S6 TTTT tinh Bic Giang;
-~ TT Huyén uy, HDND huyén;

- CT, c4c PCT UBND huyén,

- UBMTTQ vi céc doan thé huyén;

- L VT,




UBND HUYEN YEN THE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM VH - TT&TT Péc lip - Tu do - Hanh phie

QUY CHE,
T6 chire va hoat Gong
Cia Trung tim Vin héa — Théng tin va Thé thao huyén Yén Thé

Chuong 1
TEN GQI VA VI TRI PHAP LY
Diéu 1. Tén goi, vi tri
1.Tén goi: Trung tdm Vin hoa - Théng tin va Thé thao huyén Yén Thé.
2. Vi trf: Trung tdm Van héa - Thong tin va Thé thao huyén Yén Thé la
don vi su nghiép cong lap tryc thude Uy ban nhan dan huyén, ¢6 tu cach phap

nhan, ¢6 con diu, duoc mo tai khoan tai Kho bac Nha nuée va Ngan hang theo
quy dinh cua phép luat.

Chuwong 11
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
Diéu 2. Chiic niing
1. La co quan tuyén truyén cla Pang b, chinh quyén huyén;
2. Phat trién sy nghiép vin héa, thé thao va du lich; phat trién sy nghlep
phat thanh, truyén thanh, truyén hinh dién tir; t6 chirc céc hoat dong tuyén truyen

phé bién chu truong, duong 16i cla Dang, chinh sach, phap ludt ctia Nha nuée,
thuc hién cac nhiém vu chinh tri, kinh té, vin hoa - x3 hé1 ciia dia phuong;

3. Hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu cho can b Dai truyén thanh co
50; ¢an bd lam cong tac vin hoa, thé thao va du lich & co 30,

4. T§ chie, cung Ung dich vu cong, dap Ung nhu ciu hoat dong van hda,
vén nghe thé duc, thé thao, du lich; nhu cdu tiép nhan thong tin, ndng cao dan tri,
nhu cu sang tao va huong thu vin hda cia nhan dan trén dia ban.

Diéu 3. Nhiém vu va quyén han

Cin ctr chuong trinh phat trién kinh té - xa hoi hang nam cta dia phuong dé
xay dung ké hoach hoat déng trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén va td
chiic thuc hién ké hoach sau khi dugc phé duyét.

1. Trong linh vuc van héa, thé thao:

- Té chirc céc hoat ddng van hoa, van nghé, tuyén truyén cb dong, doc sach
bdo, giai tri, chiéu phim, cau lac bd, nhom s¢ thich, 16p ning khiéu nghé thudt;



- T6 chirc cac hoat dong thé dyc, thé thao; huéng dan k¥ thuat, phu'cmg phap
va diéu kién tap luyén cho céc té chirc va ca nhén;

- T chite cac cudc lién hoan, hoi thi, hoi dién, thi ddu va huéng dan phong
trao vin hoa - viin nghé, thé duc - thé thao & co sO;
| - Phat hién va bdi dudng ning khiéu vin héa-van nghg, thé duc-thé thao;
- Suu tm, bao ton va hudng dan céc loai hinh nghé thuét dan gian, cac mon
thé thao truyén théng;

- Tb chirc cac hoat dong tac nghiép chuyén mon, cac hoat déng dich vu vin
héa, thé thao va cic hoat dong dich vu khic dép Gmg nhu cau cua nhén dan dia
phuong dam bao dung quy dinh ctia phép luat va phi hop véi didu kién co s vat
chat cua tb chirc su nghiép;

- Quan ly, t6 chtrc céc hoat déng clia di tich lich sir dia diém Ddn Phdn Xuong,

Pén Thé cua Cudc khéi nghia Yén Thé gin véi vide bao tdn va phat huy cac gia tri

ctia cac di tich v6i hé thong di tich trén dia ban; béo ton, phét trién di tich gin voi vide
lién két, quang b hinh anh cua huyén va phét trién du lich trén dia ban.

2. Trong linh vyc thong tin va truyén thong:

- San xuét va phat séng cdc chuong trinh truyén thanh bing tiéng Viét trén
hé théng loa truyén thanh, thiét bi phat séng phat thanh duoc trang bi, ding tai
cac chuong trinh truyen hinh dién tir, video Clip trén Codng théng tin dién tr
huyén nhim tuyén truyén dudng 161, chinh sach cia Dang, phép luft clia Nha
nude, tap trung vao su chi dao, didu hanh ciia chinh quyén dia phlrong, cac hoat
dong tai co s6, phd bién kién thic khoa hoc ky thuat, kinh té, vin hoa, x3 hdi,
cOng tic an ninh trit tu, guong ngudi tdt, viée tét, didn hinh tién tién 161 nhan dan
theo quy dinh ctia phap luit;

- Tiép song va phat séng céc chuong trinh ctia Pai Tleng nd1 Viét Nam, bai
Tr uyen hinh Viét Nam, Dai Phét thanh va Truyén hinh cép tinh phuc vu nhu cau
tiép nhan thong tin clia nhén dan theo quy dinh ctia phép luat;
- True tiép quan ly hé théng k¥ thuét chuyén nganh dé thue hién viée tip séng,
phat séng cde chuong trinh phat thanh, truyén hinh theo quy dinh cia phap luat;
- Phéi hop véi Dai Phat thanh va Truyén hinh cap tinh san xudt cac
chuforng trinh phét thanh, truyén hinh phat séng trén Dai Phat thanh va Truyen
~hinh clp tinh;
- Phéi hop véi Bao Béc Giang san xuét va déng tin bai, video Clip trén Bdo
in va Bdo dién tir Bic Giang;
- Quan 1y, van hanh Tram phét lai truyén hinh, phét song phat thanh, truyen
hinh dién ti trén dja ban. Huéng din chuyén mon, nghiép vu ki thuat déi véi Dai
| Truyén thanh x4, thi trén trén dia ban;



- Tham gia ¥ kién vdi Uy ban nhéan dén cap huyén va co quan chire nang dé
ctiing ¢6, mo rong sy nghiép truyén thanh, tr uyén hinh trén dia ban;

3. Quan ly cbng chire, vién chc, tai chinh va tai san theo quy dinh cta phéap luit;

4. Thyc hién ché do bao céo dinh ky va dot xuit theo yéu cu ctia co quan quan
Iy cap trén. Tham gia cac hogt dong chuyén mén nghiép vu do co quan cap trén td
chite. T4 chite hoat dong thi dua khen thudng theo quy dinh ciia phép lut;

5. Hop tac, giao luu trao d6i chuyén mén, nghlep vu va cac hoat dong tlong
linh vuc vin héa, thé thao va du lich; thdng tin, truyén théng véi cée don vi, to
chtre trong va ngoai tinh;

6.Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhan dan huyén giao.

Chuwong 111
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Picu 4. Co chu t§ chire va bién ché

1. Ban giam dbc gdm Giam déc va cac Phé Giam déc

a) Giam déc: La nguoi dimg diu don vi; chiu trach nhiém trude Chu tich
Uy ban nhan dan huyén, Chu tich UBND huyén va trudc phap luat vé nhan su, tai
san va toan bd hoat dong cta don vi;

b) Pho Gidm dée: Giap Giam déc, chiu trach nhiém truée Gidm dbc vé
nhiém vu dugc phan cong; khi ving mit, Giam déc cé thé Gy quyén cho mot
trong cac Pho Giam déc diéu hanh va giai quyét cong viée cla don vi;

¢) Chu tich Uy ban nhan dén huyén bd nhiém va mién nhiém Giam déc,
Phé Gidam déc don vi sy nghiép theo quy dinh ctia phép luat.

2. Cac Phong chuyén mon, nghiép vu

a) Phong Hanh chinh - Téng hop

Thuc hién nhiém vu vé hanh chinh - quan tri, tong hop; x4y dung ké
hoach, tai chinh, ké todn; khai thée, to chiic cac dich vy van hoa, thé thao, thong
tin tuyén truyén theo chie nang, nhiém vy trén co s phat huy higu qua ning lue
vién chirc, cdng tac vién va co sd vat chit ctia don Vi.

b) Phong Vin héa — Thé thao

- Thuc hién nhiém vu t6 chire cac hoat dong vin hda - van nghé, 1& hoi
truyén théng; boi dudng, tdp huin chuyén mén, nghiép vu vé vin héa - vin nghé
cho co s6. Khai théc, quan ly, van hanh Thu vién.

- Thue hién nhiém vu t6 chire cac hoat dong tap luyén, thi diu thé duc - thé
thao, hudng dan phong trao thé duc - thé thao cho co s&,

- Té chure cac hoat déng nghiép vu bao ton, bao tang. Nghién ctu khoa hoc

& lich st tr uyén théng dia phuong, suu tim hién vit ¢6 gia trj lich stt, viin hda dé
4



bao tdn; trumg bay, thuyét minh giéi thiéu phuc vu khach tham quan khu di tich
lich st Hoang Hoa Théam va nhimg dia diém khéi nghia trén dia ban huyén Yén
Thé duoc cong nhan xép hang di tich qubc gia dic biét. Bao vé, quan ly khu di
tich lich sir Hoang Hoa Tham, nha trung biy khéi nghia Yén Thé; dén tiép khach
tham quan. :

¢) Phong Théng tin - Tuyén truyén

- Séan xuét va phdt séng cdc chuong trinh truyén thanh bang tiéng Viét trén
hé thdng loa truyén thanh; ddng tai cdc chuwong trinh truyén hinh dién tir, video
Clip trén Cong thdng tin dién tir huyén vé tinh hinh kinh té, chinh tri, xi hoi Quéc
phong, an ninh clia huyén; Tiép song va phat séng cac chuong trinh ctia Pai Tiéng
noi Viét Nam, Pai Truyé“:n hinh Viét Nam, BPai Phét thanh va Truyén hinh tinh
phuc vu nhu ciu tiép nhén théng tin cda nhan dén theo quy dinh cua phdp luit.

- Thyc hién nhiém vy t& chiic c4c hoat dong tai chd va luu dong vé tuyén
truyén ¢ dong, trién lam; phuc vu cac nhiém vu chinh tri d6t xudt, chp béach, cac
phong trao, cudc vén dong 16n tai dia phuong. Boi dudng, tap huin nghiép vu
chuyén mon, nghiép vu cho co sé.

3. Bién ché

a) Bién ché s6 lugng ngudi lam viée ctia Trung tim Vin héa - Thong tin va
Thé thao do Uy ban nhan dén huyén quyét dinh trong téng s bién ché sy nghiép
ciia huyén duge Uy ban nhén dén tinh giao hang nim trén co s& vi trf viée lam va
co céu ngach vién chie chic da duoc cép c¢6 thim quyén phé duyét.

b) Can ctr chirc néng, nhiém vu, danh muc vi tri viée 1am, co cdu ngach
vién chirc duge cdp cé thAm quyén phé duyét, hang nam Trung tdm Van hoa -
Théng tin va Thé thao phéi hop véi Phong Noi vu xay dung k& hoach bién ché
vién chic theo quy dinh cta phép luat dam béo thue hién nhiém vu duoc giao
trinh cép c6 thim quyén phé duyét.

¢) Viéc bd tri phan céng cbng tac ddi voi vién chire ctia don vi phai cén cir
vao Pé 4n vi trf viéc lam, tiéu chuén ngach vién chitc va phém chét trinh dd, ning
e ctia vién chite. |
Chwong 1V
NGUYEN TAC, CHE PO LAM VIEC, KHEN THUONG VA KY LUAT
Ditu 5. Nguyén tic Iam viée

- B6i v6i Ban giam dbe

+ Gidm déc 13nh dao, quéan ly chung moi hoat déng ciia Trung tdm theo
chic ning, nhiém vu, quyén han duoc glao, chiu trach nhiém toan dién trudec Uy
ban nhan dén huyén va Ch tich Uy ban nhan dan huyén.



+ Céc Phé Giam débc ¢idp Gidm dbce chi dao, thue hién timg Iinh vuc cong
tac cua Trung tdm theo su phin cbng cua Giam dée, truc ‘uep giai quyét cdc cong
viéc thudce linh vuc duoc phan cong hodc duge Gy quyén va chiu trach nhiém
trude Gidm dée vé cac quyet dinh cta minh. Déi voi nhitng céng viée phat sinh,
chua cé chu truong ctia cép trén thi phai bdo cao Giam dbc xem xét quyét dinh.
Trong trudng hop déc biét, duge quyén xu ly céc cdng vide cip bach nhung phai
Kip thoi bao cdo xin y kién Giam déc.

+ Phdi hop vm cdc co quan chuyén mon cua huyén xdy dung ké hoach
phdi hop tuyén truyén céc dudng 161 chu truong cua Dang, chinh sich phap luat
ctiia Nha nudce va cée nhiém vu chinh tri cua huyén khi duoc UBND huyén giao.

+ Phéi hop vdi cdc co quan ban nganh, doan thé xdy dung ké hoach t&
chie cac hoat dong vin hoa, vin nghg, thé duc thé thao theo chiic nang nhiém vu
cua Trung tam.

- Péi véi vien chire, nhan vién: Chiu trach nhiém trude Giam dbc va
trude phap luat vé viéc thue hién nhié¢m vu dugc phén cong, duoc giao cho ca
nhan phu trach,

Picu 6. Ché d¢ lam viée

- Hang tuan, vao budi chidu thir 6, Ban glam dde Trung tAm giao ban dé danh
gia két qua thuc hién nhiém vy trong tuan va trién khai nhiém vy cho tuén tiép theo.

- Ban gidm ddc Trung tim hoi y khi cé cong viéc dot xudt.

- Co quan hop toan thé can bd vién chirc mi thang mét 1an dé kiém diém,
danh gia cong tdc thang trude va trlen khai nhiém vu, ké hoach cong tac thang
tiép theo lién ké (hop vao ngay méng 3 hang thang, néu trung vao ngdy nghi thi
hop vao ngay ddu tién di lam lién ké).

Pitu7. Khen thu'ong va ky luiit

Ban thi dua gdbm: Giam dbe, cac pho gidm dbc va BCH cOng doan co quan.
Ban thi dua ¢ nhiém vu dé& xuit cap ¢6 tham quyén khen thudng cho tap thé va
ca nhan c6 thanh tich. Theo d&i, tong hop vu didm, han ché ctia tip thé va tung ca
nhin, dé c6 ¥ kién déng gop cho tip thé, ¢4 nhan trong hoi nghi phan loai vién
chic cudi nam, déng thoi xét, dé nghi hinh thirc ky luét dbi véi ca nhan vi pham
khuyét diém. Hoat d0ng cua Ban thi dua theo dinh ky hoic d6t xuit.

Chuong V
TAI CHINH, TAI SAN
Piéu 8. Tai chinh
1. Ngén sach nha nuée cép, bao gdm:
- Kinh phi dam bao cho céc hoat déng chuyén mén nghiép vu theo ké hoach
duge UBND huyén giao hang nim.




- Kinh phi thuc hién cic nhiém vu dét xuit duoc co quan nha nude c6 thim
quyén giao. -

- Kinh phi dau tur x8y dung co s& vat chit, mua sim trang thiét bi phuc vu
hoat dong sy nghiép theo ké hoach hang nim.
| 2. Ngudn thu khéc, bao g6m:

- Thu tir hoat déng nghiép vu nhie: Bidu didn nghé thuit, chiéu phim, céc
16p k¥ ndng nganh nghé, cic cau lac bg, nhém sé thich, 16p ning khiéu, tap huén,

- bdi dudng nghiép vu; cc héi thi, hi didn, lidn hoan...

- Thu tir cdce hoat dgng Dich vy: Khai thac cdc khoan thu tir thye hién théng tin
tuyén truyén, cbng tac phéi hop tuyén truyén ctia cdc co quan, ban nganh, doan thé,
cdc don vi trong va ngoai dia ban huyén,... theoquy dinh ctia phap luat.

Diéu 9. Noi dung chi |

- Luong, cic khoan phu cip lwong, chi lam ngoai gid, céc khoan chi BHXH,
BHYT, BHTN cho vién chitc v ngusi lao dong ctia Trung tém (theo quy dinh).

- Chi quan 1y héanh chinh: Vit tw vin phong, dich vu céng cOng, thong tin
lién lac, cong tac phi, hoi nghi.

- Chi cho céc hoat déng nghiép vu chuyén mén,

- Chi cho céc hoat dong c6 thu phi (néu ¢4).

- Chi dau tu phat trién, bao gé“)m dau tu co s vat chit, mua sim trang thiét bi.

-~ Chi hd trg cho hoat dong Céng doan (Hoc tip trao dbi kinh nghiém
chuyén mén, nghiép vu).

- Cac khoan chi khac theo quy dinh ciia phap luét.

Dicu 10. Quan Iy tii san, vat tu, trang thiét bj

- Tai san ca Trung tdm duoc theo d5i tai s6 ghi tai san chung ctia co quan
va duge giao true tiép cho can bd, vién chic cia Trung tdm chiju trach nhiém sir
dyng, quan ly. _

- Viéc mua sém, quan ly, st dung tai san phuc vu nhiém vu chuyén mén thyc
hién theo quy dinh ctia Luat Quan Iy, str dung tai sdn nha nuée, dinh mie, tiéu
chuan ctia nha nuée va phap ludt ¢6 lién quan; thye hién theo quy dinh vé& quéan ly,
sir dung tai san nha nwde tai don vi sy nghi¢p céng 1ap do Nha nude dam bao kinh
phi hoat dong va thure hién viée trich khiu hao tai san ¢ dinh theo quy dinh.

Chuong VI
MOI QUAN HE CONG TAC
Diéu 12. Méi quan hé cong tac
1. D& v6i Huyén ity - UBND huyén
Trung tdm Van hod - Théng tin va Thé thao huyén chiu su lanh dao, chi |
dao toan dién ciia Huyén Gy - UBND huyén Yén Thé.



2. Dbivéi So Théng tin va Truyén théng; S& Vian héa thé thao va Du lich

Trung tdm Vian hod - Théng tin va Thé thao huyén Yén Thé chju su quan ly
Nha nuéce vé linh vuc phat thanh, truyén hinh, van hoa, thé thao, quan ly di tich
lich sir Hoang Hoa Tham theo quy dinh va dang phép luat.

3. Déi v6i bai phat thanh va Truyén hinh tinh, Béo Béc Giang, Trung tdm
Vin héa - Dién anh tinh, Trung tdm hudn luyén & thi ddu TDTT tinh; Thu vién
tinh Bic Giang; Ban quén ly di tich tinh Béc Giang.

Trung tdm Van hod - Thong tin va Thé thao huyén Yén Thé chiu sy hudng
dan vé chuyén mén, nghiép vu va phéi hop thuc hién céc hoat dong.

4. D61 vé6i cée co quan phong, ban, nganh, doan thé, céc don vi, cdc td chirc
xa hoi huyén; cdc x4, thi trdn trén dia ban huyén.

La mbi quan hé phéi hop vé cong tac.

Chuwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13.T6 chire thye hign

Cin ¢ Quy ché nay, Giam déc Trung tdm c¢6 trach nhiém trién khaj
thue hién va phan céng nhiém vu cy thé cho ting vién chirc, nhan vién cla
Trung tdm, ban hanh néi quy, quy dinh phyc vy ¢ong tac didu hanh, bio dam
thuc hién chirc niing, nhiém vu theo quy ché da duoc phé duyét.

Piéu 14. Viée sira dbi bd sung quy ché

Trong qua trinh thuc hién, néu phét sinh cac van dé phat sinh, vuéng méc
gdy trd ngai dén hoat dong chuyén mén, Trung tam t chirc liy ly v kién stra ddi,
b sung thong quan hdi nghi can bd cong chire, vién chitc hang nidm va dé Xudt,
kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, phé duyst stra déi, bd
sung quy ché cho phit hop véi quy dinh cta phép luat hién hanh./.

GIAM POC

Dang Viét Hung







